
CARGO ATRUBUIÇÕES E RESPONSABILIDADES

ANALISTA ADMINISTRATIVO I

Dar suporte ao andamento das tarefas relacionadas ao setor, monitorando e orientando os colaboradores e as rotinas, 

garantindo a identificação de necessidades, analisando e propondo melhorias, solucionando problemas relacionados 

aos processos administrativos.

ASSIST FARMACIA

O profissional será responsável por rotinas da cadeia de suprimentos, atender as solicitações dos setores, controlar 

estoques, controlar condições de armazenamento e prazos de validade, trabalhar de acordo com as boas práticas de 

manipulação e dispensação de materiais e medicamentos, realizar inventário, entre outras atividades.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
O profissional será responsável por rotinas administrativas, atendimento ao público, atividades internas e externas, 

elaborar relatórios, entre outras atividades.

ASSISTENTE DE DESEN.HUMANO
O profissional dá suporte nos  processos generalistas de Recursos Humanos em todos os subsistemas (Administração de 

Pessoal, Atração e Seleção, ações de Desenvolvimento), entre outras atividades.

ASSISTENTE SOCIAL

O profissional será responsável por atendimento ao público com foco em questões sociais, planejar, implementar e 

avaliar políticas, planos, programas e projetos sociais em consonância com a Política Pública vigente, entre outras 

atividades.

AUX. ADMINISTRATIVO
O profissional será responsável por rotinas administrativas, atendimento ao público, atividades internas e externas, 

entre outras atividades.

AUX. ALMOXARIFADO
O profissional será responsável por rotinas da cadeia de suprimentos, atender as solicitações dos setores, controlar 

estoques, recebimento aramanezamento de material entre outros.

AUXILIAR DE FARMACIA
O profissional será responsável por rotinas da cadeia de suprimentos, atender as solicitações dos setores, controlar 

estoques, controlar condições de armazenamento e prazos de validade.

COMPRADOR
O profissional é responsável por todas as compras de materiais, insumos, serviços  da empresa, realizar a melhor 

cotação, negociação e intermediação com o fornecedor.

ENFERMEIRO
O profissional será responsável por planejar, organizar, coordenar, executar e avaliar o processo e a assistência de 

enfermagem, atividades técnicas e auxiliares de enfermagem, entre outras atividades.

ENFERMEIRO LIDER

O profissional será responsável por planejar, organizar, coordenar, executar e avaliar o processo e a assistência de 

enfermagem, atividades técnicas e auxiliares de enfermagem, prestar assistência direta aos pacientes de maior 

complexidade, gerenciar protocolos assistenciais, analisar indicadores, entre outras atividades.

ENFERMEIRO SCIH

Realiza a vigilância epidemiológica e microbiológica das infecções relacionadas à assistência à saúde sob vigilância, 

realiza auditoria interna (visitas técnicas) para detectar inadequações, bem como fornecer recomendações, entre 

outras atividades.

FARMACÊUTICO
O profissional será responsável por produção, dispensação, controle, armazenamento, distribuição e transporte de 

produtos farmacêuticos, assistência farmacêutica, entre outras atividades.

FISIOTERAPEUTA
O profissional será responsável por prestar assistência aos pacientes, participar de grupos multiprofissionais, entre 

outras atividades.

LIDER ADMINISTRATIVO
O profissional será responsável pela liderança da equipe e das atividades hospitalares, por reportar resultados à gestão, 

entre outras atividades.

NUTRICIONISTA
O profissional será responsável por prestar assistência nutricional individualmente ou em grupo, participar de grupos 

multiprofissionais, entre outras atividades.

PSICÓLOGO
O profissional será responsável por apoiar pacientes e familiares e também participar de grupos multiprofissionais, 

entre outras atividades.

TÉC. DE NUTRIÇÃO
Apoiar e auxiliar nas atividades de planejar, organizar, identificar e monitorar o fornecimento de refeições/dietas aos 

pacientes e colaboradores de acordo com as prescrições dietoterápicas e mapas pertinentes aos setores.

TÉC. ENFERMAGEM
O profissional será responsável por assistir ao Enfermeiro nos cuidados diretos de Enfermagem, programar assistência 

de maior complexidade, entre outras atividades.

TÉC.SEG.TRABALHO

Elabora, participa da elaboração e implementa política de saúde e segurança no trabalho. Realiza auditoria, 

acompanhamento e avaliação na área, identificando variáveis de controle de doenças, acidentes, qualidade de vida e 

meio ambiente. Desenvolve ações educativas na área de saúde e segurança no trabalho.

TECNICO SUPORTE
O profissional será responsável por atender chamados dos usuários, montar, reparar e configurar equipamentos, entre 

outras atividades.


