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PORTARIA N° 009
DE 14 DE JUNHO DE 2024

ESTABELECE NORMAS PARA A UTILIZAGAO DO AUDITORIO DA FUNDAGAO
PARQUE TECNOLOGICO DE SANTOS

CAPITULOI
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1°. Esta portaria estabelece regulamentagéo para a utilizagdo do auditério da Fundagéao
Parque Tecnolégico de Santos, localizado no 5° andar da sede desta Fundag&o, com
capacidade para acomodar até 130 pessoas.
§ 1° A FPTS reserva-se ao direito de prioridade sobre o agendamento de utilizacdo do
Auditério para realizacao de atividades proprias.
§ 2°. O agendamento excepcional para eventos fora dos termos desta portaria passara por
previa avaliagao e autorizagao da Diregao da FPTS ou pessoa com competéncia delegada.
§ 3° AFPTS nao disponibiliza:

| — Pessoal para transporte de qualquer material e/ou equipamentos para o evento;

Il — Seguranga pessoal e patrimonial ou brigadistas.
§ 4°. Cabe ao interessado organizador do evento contratar os servigos do paragrafo 3° deste
artigo, quando aplicavel e conforme legislac&o vigente.

Art. 2°. O auditério da Fundagéo Parque Tecnolégico de Santos podera ser utilizado para a
realizagéo de eventos com as seguintes modalidades:

| — palestras;

Il — congressos;

lll — conferéncias;

IV — seminarios;

V — socioculturais;

VI —técnicos;
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VIl — atividades similares.

§ 1°. Os eventos do “caput” deverao guardar compatibilidade funcional e de grandeza com as
instalagdes do auditério e demais espagos disponibilizados.
§ 2°. Sao vedadas, ainda, nas areas do auditorio, refeitdrio e rooftop:
| — reunides politico-partidarias;
Il — culto religioso;
Il — atividades que, pelas suas caracteristicas, possam colocar em perigo a seguranga
do espaco, dos seus equipamentos e do publico;
IV —iniciativas que apelem ao desrespeito dos valores constitucionais, nomeadamente
no ambito dos direitos, liberdades e garantias dos cidadaos.
§ 3° Os eventos do "caput" deveréo reservar, no minimo, 10% da quantidade total de vagas
para o publico em geral, ficando permitida a restricdo dos assentos remanescentes para
convidados.

Art. 3°. A utilizag&do podera ser solicitada e realizada por pessoa fisica ou juridica, publica ou
privada, desde que seja a organizadora do evento.
Paragrafo tnico. E vedada a transferéncia da utilizag&o a outrem sob qualquer denominacao

e forma.

CAPIiTULOII
DA SOLICITAGAO

Art. 4°. O interessado devera encaminhar a solicitacdo de utilizagdo com antecedéncia
minima de 20 (vinte) dias uteis da data inicial do evento, mediante formulario eletrénico
disponibilizado no site oficial da FPTS (fpts.org.br/auditorio) ou, na indisponibilidade deste,
através de e-mail (agenda@fpts.org.br) contendo as informacdes solicitadas no Anexo| desta
portaria.

§ 1°. A realizagdo do evento, incluindo preparagédo e a desmontagem, deve ser conduzida
pelo responsavel, que devera ficar até o fim deste, respeitando os dias e horarios

estabelecidos para o funcionamento e entregando o auditério, conforme portaria da FPTS.
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§ 2° O interessado deve indicar um responsavel técnico pela operacionalizagdo dos
equipamentos de audio e video, que devera estar presente durante todo o evento e coordenar

as necessidades técnicas.

Art. 5°. A andlise da solicitagcéo serarealizada em até 5 dias uteis a partir do recebimento do

formulario.

Art. 6°. Para aprovagao da solicitagao, levara em consideragéo o seguinte:
| — disponibilidade de datas e horarios;
Il — compatibilidade funcional e de grandeza com as instalagdes do auditdrio e demais
espacos disponibilizados.
§ 1°. Ocorrendo mais de um pedido para utilizar o auditério em mesmas datas e horarios, a
atribuicao de preferéncia obedecera a seguinte ordem:
| — a prioridade sera concedida ao evento que estiver em consonancia com os
objetivos da FPTS;
Il — em seguida, considerar-se-a a precedéncia do pedido, dando preferéncia a
solicitagdo que foi registrada primeiro.
§ 2° Na hipotese do paragrafo 1° deste artigo, podera a FPTS oferecer ao interessado
preterido, outra data e horario que néo tenha sido objeto de pré-agendamento.
§ 3°. Até a comunicagao do deferimento da solicitagdo, a FPTS podera ceder a data e horario
de pré-agendamento de qualquer interessado para qualquer ente da Administragéo Publica.
Art. 7°. Deferida ou ndo a solicitagao, o interessado sera notificado por mensagem eletrénica,
da decisao fundamentada.
§ 1°. Além da decis@o sobre a solicitagdo, devera a notificagdo, no caso de deferimento,
informar:
| — obrigagdo de pagamento do preco e demais encargos, em 48 (quarenta e horas)
horas, com instrucdes fornecidas pela FPTS;
Il — procedimento para assinatura do Termo de Responsabilidade (Anexo ).
§ 2°. Os eventos organizados ou apoiados pela municipalidade e dos quais a FPTS figure
como organizadora, patrocinadora ou apoiadora, estardo dispensados do pagamento do
preco e demais encargos.
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§ 3° Se aproveitam da dispensa do paragrafo 2° deste artigo, os beneficiarios pela FPTS,
mediante suas modalidades associativas, como a Incubadora de Empresas, até o limite de
suas respectivas cotas.

Art. 8°. O ndo pagamento do preco e demais encargos dentro do prazo, implicara no
cancelamento do deferimento e do pré-agendamento.

Art. 9°. Atendidas as obrigagbes do paragrafo 1° do artigo 7° desta portaria, o pré-
agendamento se transforma em agendamento.

§1°. A néo realizagdo do evento na data reservada ndo ensejara a devolugdo da taxa de
utilizagao ou qualquer tipo de valor a titulo indenizatdrio.

§ 2°. No caso de dois agendamentos cancelados, consecutivamente, pelo mesmo solicitante,
implicara na impossibilidade de apresentar novas solicitacdes durante um ano, a contar data
do segundo cancelamento.

CAPITULO NI
DA UTILIZAGAO DO AUDITORIO E EQUPAMENTOS

Artigo 10. O auditério sera disponibilizado com mobiliario e infraestrutura de audio e video,
incluindo equipamentos de projecédo, som e iluminagdo, discriminados no termo de
responsabilidade (Anexo II).

§ 1°. O organizador do evento é responsavel pela operacao e utilizagdo adequada de todos
os recursos disponibilizados, obrigando-se a ressarcira FPTS todos os custos de eventuais
perdas e danos constatados apds o evento.

§ 2°. AFPTS néo se responsabiliza por falhas técnicas de mobiliario ou de equipamento que
possam ocorrer durante a realizagdo do evento, cabendo ao organizador do evento a
realizacao de todos os testes com a antecedéncia adequada, bem como a disponibilizacao
de equipamentos e/ou materiais sobressalentes que julgar necessarios.

§ 3° AFPTS nao disponibilizara moveis ou outros equipamentos para a realizagao do evento,
exceto os que ja pertencem ao auditério, conforme relagéo constante do Anexo ll, ndo sendo
permitido o deslocamento de méveis ou equipamentos de outros espagos para o auditorio.

§ 4° E proibido o consumo de alimentos e bebidas no interior do auditério.
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CAPITULOIV
DA UTILIZAGAO DAS AREAS ANEXAS DO AUDITORIO

Art. 11. Desde que incluida no pedido inicial de agendamento, a area anexa do auditorio para
refeicdes podera ser utilizada para pausas e refeicdes durante o evento.

§ 1°. Cabera ao interessado do evento, providenciar a estrutura do refeitorio, incluindo mesas,
cadeiras, alimentos e bebidas, se necessario.

§ 2° Os alimentos e bebidas servidos deverédo ser discriminados no momento de pedido de
agendamento, estando sujeitos a aprovagéo.

§ 3° E vedada a utilizagdo de fritadeira, churrasqueira e similares nas areas de refeitério e
rooftop.

Art. 12. Desde que incluida no pedido inicial de agendamento, a utilizagdo da area externa
descoberta (rooftop) podera ser utilizada em conformidade com as normas de seguranca
estabelecidas.

§ 1°. A utilizagdo da area externa devera observar a capacidade maxima de utilizagcado do
auditério.

§ 2°. Estéo proibidas de frequentar a area do rooftop sem o acompanhamento de responsavel,
pessoas menores de idade.

CAPITULOV
DAS REGRAS NA UTILIZACAO DO AUDITORIO E DAS SUAS AREAS ANEXAS

Art. 13. E de responsabilidade do organizador do evento garantir a limpeza e conservagao
do auditdrio, refeitério e rooftop apds a realizagédo do evento.

Art. 14. Os organizadores do evento deverdao permanecer até o final da desmontagem e
entrega do auditério, garantindo o bom estado do equipamento.
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Art. 15. Todo e qualquer material ou equipamento trazido para o auditério e areas anexas
pelos organizadores ou participantes do evento ficara sob a responsabilidade destes, bem
como sua utilizagdo ou guarda e deverao ser retirados até o horario acordado no ato da

confirmagao do agendamento.

Art. 16. Nao é permitido obstruir o hall de entrada e os corredores com quaisquer mobiliarios.

CAPITULO VI
DAS PENALIDADES NA UTILIZACAO INDEVIDA DO AUDITORIO E DAS SUAS
AREAS ANEXAS

Art. 17. O ndo cumprimento das normas estabelecidas por esta portaria implicara em multa
fixada em 50% do valor investido para utilizagdo do Auditério, no ressarcimento de eventuais

danos, independentemente de dolo ou culpa, e a restrigdo de uso deste por 12 (doze) meses.

Art. 18. Na hipétese de os danos causados inviabilizarem a utilizagao do auditério, além do
ressarcimento pelo reparo dos danos e das sangbes previstas, o organizador devera
indenizar a FPTS pelos prejuizos causados em fungao da impossibilidade de uso do espago.
Paragrafo unico. O valor da indenizagdo serd equivalente ao numero de diarias

correspondentes ao periodo em que perdurar o impedimento.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 19. Eventuais indicagbes prestadas in loco ou por via telefénica, acerca da
disponibilidade de datas para a utilizagdo do Auditério ndo constituirdo, por siso, uma garantia
da respectiva reserva.

Paragrafo unico. Somente com a notificagdo da autorizagdo de utilizagéo prevista ficara

oficializada a reserva do Auditério.
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Art. 20. A Tabela de Pregos pela utilizagdo de que trata esta portaria é regulamentada pela
Portaria 008/2024 — FPTS de 09 de maio de 2024 ou outra que vier a substitui-la.

Art. 21. Esta portaria entra em vigor a partir da data de sua publicagdo, revogadas a Portaria
n°® 002/2024 e demais normas em contrario.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.
Santos, 14 de junho de 2024.

EDUARDO HOMEM DE BITTENCOURT HYPPOLITO
DIRETOR PRESIDENTE
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ANEXOI
FORMULARIO DE PEDIDO DE RESERVA DO AUDITORIO

Por favor, preencha o formulario abaixo para solicitar a reserva do auditério da

Fundac&o Parque Tecnolégico de Santos:

1. Informagdes do Solicitante:

Nome da Organizacéo:

CNPJ:

Responsavel pelo Evento:

CPF:
Endereco:

Email:

Telefone:

2. Detalhes do Evento:
- Nome do Evento:
- Data do Evento:
- Horario de Inicio e Término:
- Numero Estimado de Participantes:

- Breve Descricdo do Evento:

Tera recepcionista ou equipe de Staffs? Sim ( ) Nao ( )

Se sim, informar os nomes:
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3. Requisitos Técnicos:

Utilizara microfone e projetor? Sim ( ) Nao ( )

Devera trazer 4 pilhas AA para os microfones, ciente: ( ) sim

Pessoa Responsavel pelos Servigos de Técnico de Som/Video:

Nome CPF

Email:

Telefone:

4. Refeitorio:
Deseja utilizar a area para refeigcdes anexa? Sim ( ) Nao ( )

Se sim, detalhe as necessidades de estrutura:

Discrimine a alimentacdo e bebida a serem fornecidos aos participantes:

5. Rooftop:
Deseja utilizar o rooftop aberto? Sim( ) Nao ( )

Se sim, para quais atividades sera utilizado?
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Havera menores de idade no evento? Sim( ) Nao ( )

Se sim, organizador devera entregar a administragcdao do Parque Tecnoldgico de
Santos, em até 3 dias uteis antes do evento, a indicagao, por escrito, do responsavel

legal, contendo:

Nome CPF

Email:

Telefone:

6. Observagdes Adicionais:

Adicione quaisquer outras informagdes relevantes ou solicitagdes especiais aqui:

Ao enviar este formulario, vocé concorda em cumprir todas as disposi¢cbes do
regulamento para a utilizacdo do auditério da Fundacédo Parque Tecnolégico de
Santos.
Agradecemos o seu interesse em utilizar nosso auditorio.
Por favor, envie este formulario preenchido para o e-mail: agenda@fpts.org.br.
A analise da solicitagdo sera realizada em até 5 dias uteis apds o recebimento.
Entraremos em contato assim que possivel para confirmar a disponibilidade e os
detalhes da reserva.
ANEXOII
TERMO DE RESPONSABILIDADE
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Eu, [Nome do Organizador do Evento], portador do CPF [CPF do Organizador], doravante
denominado Solicitante, em concordancia com a Fundagéao Parque Tecnoldgico de Santos,
doravante denominada FPTS, firmamos este Termo de Responsabilidade para utilizagéo do

auditério, rooftop e refeitdrio, conforme descrito abaixo:

1. Utilizacao do Auditério:

1.1. O Solicitante concorda em utilizar o auditério da FPTS de acordo com as diretrizes
estabelecidas no regulamento interno.

1.2. O Solicitante sera o unico responsavel pela organizagdo do evento e pela operagao
adequada de todos os equipamentos de audio e video disponiveis no auditério.

1.3. O Solicitante concorda em arcar com quaisquer danos causados ao auditério durante a

realizacao do evento.

2. Utilizacao do Rooftop:

2.1. Caso o Solicitante deseje utilizar o rooftop aberto, devera fazé-lo por meio do formulario
de pedido de reserva e cumprir todas as normas brasileiras de seguranga estabelecidas.
2.2. O Solicitante sera o unico responsavel por qualquer dano ou acidente que ocorra no
rooftop durante o evento.

3. Utilizacao do Refeitério:

3.1. O Solicitante concorda em utilizar a area para refeicdes anexa ao auditério de acordo
com as disposi¢cdes estabelecidas pela FPTS.

3.2. O Solicitante sera o unico responsavel pela organizagao da estrutura do refeitorio, bem

como pelo fornecimento de alimentos e bebidas aos participantes do evento.

4. Limpeza e Conservacgao:

4.1. O Solicitante concorda em garantir a limpeza e conservagao adequadas do auditério,
rooftop e refeitério apds a realizagao do evento.

4.2. O Solicitante seraresponsavel por quaisquer danos ou sujeira deixados nestes espacos

apos o evento.
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5. Responsabilidade sobre Equipamentos:
5.1. O Solicitante reconhece que os seguintes bens estdo sob sua responsabilidade durante

o0 evento no auditorio da FPTS:

DESCRICAO QUANTIDADE OBSERVACAO
Projetores
Microfones Bastao
Microfone de Lapela
Receptores de Microfone
Computador
Mouse
Teclado
Monitores
Mesa de Som
Amplificadores
Caixas de Som

Controle de Ar-condicionado
Controle dos Projetores
Passador de Slides
Mesa Técnica
Poltronas fixas
Puffs

BDlalalaal =] OIN =N = =2]=2IN=IDNIDND

5.2. O Solicitante concorda em devolver todos os equipamentos em perfeito estado de
funcionamento apds o término do evento. Quaisquer danos ou perdas serdo de

responsabilidade do Solicitante.

6. Responsabilidade Legal:
6.1. O Solicitante reconhece que qualquer violagdo deste Termo de Responsabilidade pode

resultar em agdes legais por parte da FPTS.
6.2. O Solicitante concorda em indenizar a FPTS por quaisquer danos ou prejuizos causados

durante a utilizag&o do auditdrio, rooftop e refeitorio.
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Este Termo de Responsabilidade entra em vigor a partir da data de assinatura e sera valido

para o evento a ser realizado no [data do evento].

Local: [Local de Assinatura]

Data: [Data de Assinatura]

Assinatura do Responsavel

Nome do Responsavel

Assinatura da Fundagao Parque Tecnoldgico de Santos
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