INSTRUGAO NORMATIVA N2 02 — GAB-SEFIN de 01 de agosto de 2022

(Publicada no D.O de 02/08/2022)

DISPOE SOBRE A DOCUMENTAGAO NECESSARIA
PARA PROTOCOLAR SOLICITACAO DE
RETIFICACAO, RESTITUICAO OU CANCELAMENTO
DE GUIAS DO IMPOSTO SOBRE A TRANSMISSAO
ONEROSA, ENTRE VIVOS, DE BENS IMOVEIS OU DE
DIREITOS A ELE RELATIVOS - ITBI

O Secretario de Finangas do Municipio de Santos,
no uso de suas atribuicdes, com base nos incisos |, Il e Il do paragrafo Unico do artigo 60 da Lei
Organica do Municipio de Santos,

RESOLVE:

Art. 12 Para solicitacdo de retificacdo de guias do
Imposto sobre a Transmissdo Onerosa, entre Vivos, de Bens imdveis ou de Direito a Eles
Relativos - ITBI, deverd ser apresentado requerimento assinado pelo contribuinte ou por
representante qualificado justificando o motivo do pedido, anexando os seguintes documentos:

| - Cépia do RG ou CNH e do CPF do contribuinte;

Il - Procuragao especifica com firma reconhecida e
copia do documento de identificagdo com foto do procurador, se for o caso;

Il - Cépia da guia do ITBI paga;

IV - Copia do Instrumento de Transmissdo com os
dados corretos, acompanhado, se for o caso, da Ata ou Escritura Retificativa;

V - Cépia da nota devolutiva do Cartdrio de Registro
de Imdveis, se houver.

Art. 22 Para solicitagdo de restituicdo do Imposto
sobre a Transmissdo Onerosa, entre Vivos, de Bens imoveis ou de Direito a Eles Relativos - ITBI,
devera ser apresentado requerimento assinado pelo contribuinte ou por representante
qualificado justificando o motivo do pedido, anexando os seguintes documentos:

| - Copia do RG ou CNH e do CPF do contribuinte;

Il - Procuragdo especifica com firma reconhecida e
copia do documento de identificagdo com foto do procurador, se for o caso;

Il - Cépia da guia do ITBI paga;

IV - Coépia do Instrumento de Transmissdo
referente ao imovel;

V - Cépia da certiddo de matricula atualizada do
imovel.



Pardgrafo Unico. Em se tratando de negdcio ndo
concretizado ou desfeito, além dos documentos citados neste artigo devera também ser
anexada ao requerimento:

| - Declaragdo do tabelionato de que nao foi lavrada
nenhuma escritura referente a transmissdo, mencionando o imdvel e as partes envolvidas, no
caso de recolhimento do imposto antes da lavratura da escritura publica;

Il - Declaragdo da instituicdo financeira de que nao
houve a transmissdao, mencionando o imdvel e as partes envolvidas, no caso de aquisicao por
instrumento particular de instituicdo financeira;

Il - Declaragdo da instituicdo financeira
comprovando o cancelamento da consolidagdo, no caso de consolidacdo de propriedade.

Art. 32 Para solicitacdo de cancelamento de guias
do Imposto sobre a Transmissdo Onerosa, entre Vivos, de Bens imdveis ou de Direito a Eles
Relativos - ITBI, deverd ser apresentado requerimento assinado pelo contribuinte ou por
representante qualificado justificando o motivo do pedido, anexando os seguintes documentos:

| - Cépia do RG ou CNH e do CPF do contribuinte;

Il - Procuragdo especifica com firma reconhecida e
copia do documento de identificacdo com foto do procurador, se for o caso;

Il - Cépia da guia do ITBI em aberto;

IV - Cépia da certiddo de matricula atualizada do
imoével.

Art. 42 Os requerimentos e documentos anexos
deverdo ser encaminhados ao setor de Protocolo da Prefeitura que funciona no Poupatempo de
Santos - Rua Jodo Pessoa n? 246 - Centro.

Art. 52 Esta instrugdo normativa entra em vigor na
data de sua publicagdo.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Palacio “José Bonifacio”, em 01 de agosto de 2022

ADRIANO LUIZ LEOCADIO

SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANGAS



