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ORDEM DE SERVICO N2 002/2021 — CAPEP-SAUDE
% DE 04 DE OUTUBRO DE 2021

GILVANIA KARLA NUNES BELTRAO ALVARES, Presidente da Caixa de Assisténcia ao
Servidor Publico Municipal de Santos — CAPEP-SAUDE, usando das atribuicdes que lhe sdo
conferidas pela Portaria n2 074/2020-GPM de 15 de maio de 2020 e em conformidade com o

disposto no Decreto n? 9.462 de 27 de setembro de 2021, resolve: '

Art. 1° Esta Ordem de Servico tem por finalidade fixar o horario de atendimento ao publico e o
expediente administrativo, bem como regulamentar o controle de frequéncia dos servidores

publicos da Caixa de Assisténcia ao Servidor Publico Municipal de Santos — CAPEP-SAUDE.

Paragrafo Unico: As regras estabelecidas nesta Ordem de Servico também se aplicam aos
servidores cedidos, observada a jornada de trabalho do cargo de origem e aos ocupantes de

cargos em comissao.

Art. 2° O horério de atendimento ao publico externo da CAPEP-SAUDE sera de segunda a sexta-

feira, das 9:00 as 17:00 horas.

Art. 3° O horério de expediente administrativo da CAPEP-SAUDE ser4 de segunda a sexta-feira,

das 8:00 as 18:00 horas.

§ 12 O servidor com jornada de trabalho didria de 8 (oito) horas devera observar o intervalo
minimo de 60 (sessenta) minutos e maximo de 120 (cento e vinte) minutos intrajornada, para

repouso ou alimentagéo e ao servidor de 6 (seis) horas, o intervalo sera de 15 (quinze) minutos.

§ 22 As escalas individuais de horario devem ser definidas de forma que nao sejam
interrompidos os servigos internos e o atendimento ao publico externo no periodo definido no

artigo 22 desta Ordem de Servigo.
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§ 32 As escalas individuais de hordrio poderdo ser fixadas em periodo diverso do descrito no

caput deste artigo, com autorizagdo da Chefia imediata, desde que respeitada a jornada semanal

estabelecida para o cargo, mediante comunicagao a SEGER-CAPEP.

§ 42 Serdo registrados o inicio e o término da jornada dos servidores efetivos, dos cedidos e dos
estagiarios que prestam servico na CAPEP-SAUDE, com tolerdncia de até o maximo de quinze
minutos para registro da frequéncia ap6s o inicio da jornada, que ndo serdo descontadas da hora
trabalhada e quinze minutos ap6s o final da jornada, que ndo serdo computados para fins de

banco de horas ou jornada extraordinaria.

Art. 42 Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as

disposi¢cdes em contrario.
Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Caixa de Assisténcia ao Servidor Publico Municipal de Santos 04 de outubro de 2021.

GILVANIA KARLA NUNES BELTRAO ALVARES
PRESIDENTE — CAPEP-SAUDE
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