DECRETO N°8.337
DE 22 DE JANEIRO DE 2019

DISPOE SOBRE O REGULAMENTO
GERAL DA CAIXA DE ASSISTENCIA AO
SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL DE
SANTOS — CAPEP-SAUDE.

PAULO ALEXANDRE BARBOSA, Prefeito
Municipal de Santos, no uso das atribuigdes que Ihe sdo conferidas por lei,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento Geral da Caixa
de Assisténcia ao Servidor Ptblico Municipal de Santos — CAPEP-SAUDE, que faz
parte integrante deste decreto, nos termos da Lei Municipal n® 2.232, de 02 de janeiro
de 1960 e da Lei Complementar n® 771, de 29 de junho de 2012.

Art. 2° Este decreto entra em vigor na data da
publicagéo.

Registre-se e publique-se.
Palacio “José Bonifacio”, em 22 de janeiro de 2019.

PAULO ALEXANDRE BARBOSA
Prefeito Municipal

Registrado no livro competente.
Departamento de Registro de Atos Oficiais do Gabinete

do Prefeito Municipal, em 22 de janeiro de 2019.

THALITAFERNANDES VENTURA
Chefe do Departamento
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REGULAMENTO GERAL DA CAIXA DE ASSISTENCIAAO SERVIDOR
PUBLICO MUNICIPAL DE SANTOS — CAPEP-SAUDE

TITULO I
DA INSTITUICAO, SEDE E FINALIDADE

Art. 1° A Caixa de Assisténcia ao Servidor Publico
Municipal de Santos, CAPEP-SAUDE, criada pela Lei Municipal n° 461, de 31 de
maio de 1911, ampliada pela Lei Municipal n® 2.232, de 02 de janeiro de 1960,
alterada pela Lei Complementar n® 771, de 29 de junho de 2012, pessoa juridica de
direito publico de natureza autarquica, tem como sede e foro a cidade de Santos,
Estado de S&o Paulo, e tera suas atividades regulamentadas pelas disposi¢Ges deste
Regulamento Geral.

§ 1° A CAPEP-SAUDE reger-se-a pela Lei Municipal
n° 2.232, de 02 de janeiro de 1960, alterada pela Lei Complementar n® 771, de 29 de
junho de 2012, pelo presente Regulamento Geral, pelas diretrizes do seu Conselho de
Administracao e pelas demais normas aplicaveis contidas na legislacéo.

§ 2° A CAPEP-SAUDE tem por finalidade principal
administrar, em regime de gestdo participativa, a Assisténcia Médica e Hospitalar
bésica concedida aos Servidores Publicos Municipais de Santos, com as atribui¢es
que Ihe foram conferidas por lei.

TITULO Il
DA RECEITA

Art. 2° A receita da CAPEP-SAUDE constituida pelas
contribuicBes especificadas na Lei n® 2.232, de 02 de janeiro de 1960, destinar-se-a:

I — a prestacdo de assisténcia a saude e hospitalar
basicas aos beneficiarios titulares, nos termos da lei;

Il — & prestacdo de assisténcia a salde e hospitalar
bésicas aos beneficiarios dependentes, inscritos facultativamente, por seus titulares,
nos termos da lei;

11 — ao pagamento de auxilio-natalidade, nos termos
da lei;

IV — aos pagamentos origindrios da manutencdo dos
servicos de administracio da CAPEP-SAUDE;
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V — aos pagamentos origindrios da implantacdo e
implementacdo de planos, programas e projetos relativos a concessdo, manutencao e
controle de beneficios de assisténcia a saude;

VI — a aquisicdo de maquinario, mobiliério e artigos de
expediente para a CAPEP-SAUDE.

Art. 3° Os recursos financeiros serdo obrigatoriamente
recolhidos as agéncias das instituicbes bancérias puablicas, a ordem da CAPEP-
SAUDE, e s6 poderdo ser movimentados, observada a legislacéo vigente, por meio de
cheques ou transacdes bancéarias, devidamente assinadas pela Presidéncia em
conjunto com o Chefe de Departamento Administrativo e Financeiro e/ou com o
Chefe de Departamento de Assisténcia a Salde e Auditoria.

TITULO 1
DOS PRESTADORES DE SERVICOS

Art. 4° A CAPEP-SAUDE prestard as coberturas
previstas neste Regulamento Geral por meio de prestadores credenciados na area
geografica de abrangéncia definida no artigo 11 deste decreto.

§ 1° A relacao dos prestadores de servigos credenciados
deverd ser mantida atualizada no site da CAPEP-SAUDE na rede mundial de
computadores, bem como deve ser fornecida quando solicitada pelos beneficiarios
titulares.

§ 2° Os atendimentos prestados fora da area geografica
de abrangéncia ndo contardo com cobertura da CAPEP-SAUDE, exceto nos casos de
urgéncia ou emergéncia, devidamente comprovada com documentos e submetidos a
pericia médica.

Art. 5° As internacdes hospitalares e as cirurgias
ambulatoriais, quando decorrentes de procedimentos eletivos, serdo obrigatoriamente
precedidas de autorizacdo prévia e observardo o direcionamento, hierarquizacdo de
acesso e pericia determinados pela CAPEP-SAUDE.

TITULO IV _
DOS MECANISMOS DE REGULACAO E DA PERICIA
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Art. 6° A CAPEP-SAUDE podera fazer uso, como
mecanismo de regulacdo, para garantir a integridade dos servigos e o seu equilibrio
econdmico financeiro, dos seguintes procedimentos:

I — Direcionamento — regra pela qual o procedimento
solicitado pelo beneficiario serd executado por um prestador definido pela CAPEP-
SAUDE, com base nos principios de qualidade, disponibilidade e compatibilidade da
rede credenciada;

Il — Hierarquizacdo de acesso — condi¢do na qual a
autorizacdo de um procedimento especifico fica condicionada a realizacdo de
procedimentos prévios determinados pela pericia da CAPEP-SAUDE.

Art. 7° A pericia médica poderd ser exigida nas
seguintes hipoteses:

I — em situagbes nas quais exista a necessidade de
avaliar a finalidade reparadora do procedimento;

Il — para fins de esclarecimento quanto a
hierarquizacéo de acesso;

I11 — quando houver a necessidade de garantir que
qualquer Orgdo ou estrutura anatbmica ndo sejam expostos a algum procedimento
além daquele cientificamente indicado e seguro para o beneficiario, de acordo com
padrdes cientificos aceitos pela comunidade médica;

IV — quando forem identificadas distor¢cbes ou
alteracdes significativas entre os procedimentos solicitados;

V — quando houver a necessidade de adequacdo da
solicitacdo do médico-assistente ao quadro clinico do beneficidrio e ao que for
coberto;

VI —nos casos determinados pela Presidéncia;

VIl — pelo Conselho de Administracdo da CAPEP-
SAUDE, com o proposito de resguardar a satde de seus beneficiarios e o equilibrio
econdmico e financeiro da CAPEP — SAUDE.

TITULOV
DA ARRECADAGAO

Art. 8° As contribuicbes de responsabilidade dos
beneficiarios titulares serdo arrecadadas por meio de consignacdo em folha de
pagamento dos servidores e terdo carater obrigatorio, de acordo com a alinea “f” do
artigo 5° da Lei n° 2.232, de 02 de janeiro de 1960.
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Art. 9° As contribuicbes de responsabilidade do

Municipio serdo arrecadadas mensalmente na forma prevista na alinea “g” do artigo
5° da Lei n® 2.232, de 02 de janeiro de 1960.

TITULOVI
DOS BENEFICIOS DAASSISTENCIA A SAUDE

A Capitulo |
DAASSISTENCIA A SAUDE E HOSPITALAR

Art. 10. O sistema de gestdo participativa de
Assisténcia a Saude oferecera cobertura médica e hospitalar basicas, compreendendo
partos e tratamentos, realizados exclusivamente no Brasil, com padrdo de enfermaria
ou centro de terapia intensiva ou similar, quando necessaria a internacdo hospitalar,
das doencas relacionadas na Classificacdo Estatistica Internacional de Doencas e
Problemas Relacionados com a Saude, da Organizacdo Mundial de Saude, exceto:

| — tratamento clinico ou cirargico experimental;

Il — procedimentos clinicos ou cirdrgicos para fins
estéticos, bem como Orteses e proteses para 0 mesmo fim;

11 — inseminacao artificial,

IV - tratamento de rejuvenescimento ou de
emagrecimento com finalidades estéticas;

V — fornecimento de medicamentos importados nao
nacionalizados;

VI — fornecimento de medicamentos para tratamento
domiciliar, exceto nos casos de “home care”;

VIl — fornecimento de materiais, proteses, oOrteses,
lentes intraoculares importadas e acessorios ndo ligados ao ato cirargico;
VIII — tratamentos ilicitos ou antiéticos, assim

definidos sob o aspecto médico, ou ndo reconhecidos pelas autoridades competentes;
IX — terapias alternativas e similares;
X — casos de cataclismos, guerras e comog0es internas,
quando declarados pela autoridade competente.

Art. 11. Os servicos prestados pela CAPEP-SAUDE
serdo executados por prestadores credenciados, exclusivamente em sua area de
abrangéncia, a qual compreende os municipios de Santos, Guaruja, Praia Grande, Sdo
Vicente, Bertioga, Cubatao.
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TITULO VII
DOS BENEFICIARIOS TITULARES E DEPENDENTES

Capitulo |
DOS TITULARES

Art. 12. Sdo beneficiarios titulares dos servicos de
Assisténcia a Saude os servidores municipais de Santos, ativos ou inativos, 0s
pensionistas, 0s ocupantes de cargos em comissdo, de livre nomeacgéo e exoneracao e
0 Prefeito, Vice-Prefeito e Secretarios Municipais, enquanto no exercicio de seus
cargos e mandatos.

Art. 13. O usuario perdera a qualidade de beneficiario
titular nas seguintes hipoteses:

I — o servidor que se afastar do exercicio de seu cargo,
com prejuizo dos seus vencimentos e ndo optar pelo pagamento das contribuicdes
assistenciais de sua responsabilidade e do Municipio;

Il — o servidor ou o0 ocupante do cargo em comissao
que for exonerado ou falecer;

11 — aquele que deixar de contribuir para a Assisténcia
a Saude, nos termos previstos na Lei n° 2.232, de 02 de janeiro de 1960, alterada pela
Lei n°® 2.635, de 17 de julho de 2009, inclusive por sentenca judicial transitada em
julgado.

Paragrafo unico. O servidor que retornar ao quadro de
beneficiarios da CAPEP-SAUDE, além do pagamento das contribuices ordinarias,
ficara obrigado ao pagamento de nova joia, de forma parcelada, durante 12 (doze)
meses consecutivos, sendo que apos esse periodo passard a gozar dos beneficios da
Caixa, salvo se optar pelo pagamento das contribuigcdes de sua responsabilidade e da
Prefeitura, relativas ao periodo de afastamento.

Capitulo 1l
DOS DEPENDENTES

Art. 14. Sao beneficiarios dependentes da Assisténcia a
Saude aqueles relacionados no Anexo Unico da Lei 2.635, de 17 de julho de 2009,
que alterou a Lei n° 2.232, de 02 de janeiro de 1960, inscritos facultativamente pelos
titulares.
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Art. 15. Os beneficiarios titulares deverdo inscrever 0s
seus dependentes no ato da posse do cargo que ocupardo, para que adquiram a
condicéo de beneficiarios.

Art. 16. A inscricdo de dependentes ap0s 0 ato da posse
estara sujeita ao periodo de caréncia de 180 (cento e oitenta) dias para partos a termo
e de 120 (cento e vinte) dias para consultas, exames, internagdes e cirurgia.

8 1° Os filhos dos beneficiarios titulares deverdo ser
inscritos no prazo de até 30 (trinta) dias a contar da data do nascimento, sob pena de
sujei¢cdo ao prazo de caréncia previsto no “caput” deste artigo.

8§ 2° O dependente na condicdo de filho(a) ou
enteado(a) que esteja cursando escola técnica de ensino médio ou universidade até os
24 (vinte e quatro) anos, deverd apresentar declaracdo de matricula semestralmente,
nos meses de fevereiro e agosto, sob pena do cancelamento do beneficio e, caso
retorne ao quadro de dependentes do beneficiério titular da CAPEP-SAUDE devera
obedecer 0s prazos de caréncia previstos no “caput” deste artigo.

Art. 17. Ainscricdo do beneficiario dependente implica
pleno conhecimento e concordancia com os termos deste Regulamento.

Art. 18. O usuario perdera a qualidade de beneficiario
dependente nas seguintes hipoteses:

I — falecimento do beneficidrio titular ou do
dependente;

Il — exoneracgédo ou demissao do beneficiario titular;

Il — falta de pagamento da contribuicdo para a
Assisténcia a Saude, nos termos da Lei n° 2.232, de 02 de janeiro de 1960, alterada
pela Lei n® 2.635, de 17 de julho de 2009;

IV — quando, por qualquer motivo, cessarem as
condicBes necessarias a sua manutengcdo como dependente.

TITULO VIII
DAADMINISTRACAO DA CAPEP - SAUDE

Capitulol
DAADMINISTRACAO
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Art. 19. A estrutura administrativa e organizacional da
CAPEP-SAUDE é composta pelos seguintes 6rgaos:

| — 6rgéos colegiados:

a) Conselho de Administracéo;

b) Conselho Fiscal;

Il — 6rgdo de direcdo superior: Presidéncia (PRES-
CAPEP-SAUDE);

Il — oOrgdo de apoio da Presidéncia: Comissdo
Permanente de Licitagdes (COMLIC-CAPEP);

IV — Orgéos de direcdo intermediaria:

a) Departamento  Administrativo e  Financeiro
(DEAFIN-CAPEP);

b) Departamento de Assisténcia a Saude e Auditoria
(DEASA-CAPEP);

V — érgaos de apoio:

a) Secdo de Contabilidade, Tesouraria e Patrimonio
(SECONT-CAPEP);

b) Secdo de Expediente, Recursos Humanos e Servigos
Gerais (SEGER-CAPEP);

c) Secdo de Controle, Credenciamento e Atendimento
ao Mutuario (SECOMUT-CAPEP);

d) Secdo de Contas Médicas (SECOMED-CAPEP).

Capitulo 11 ~
DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO

Art. 20. O Conselho de Administracdo reunir-se-a,
ordinariamente, uma vez por més, ap0s convocacdo de todos 0os membros, com
antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas, com publica¢do no Diéario Oficial
de Santos.

Art. 21. O Conselho de Administracdo podera reunir-se,
em carater extraordinario, ap6s convocacdo de todos 0s membros, com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas, mediante envio de “e-mail” e com a respectiva
confirmacéo do recebimento, nos seguintes casos:

I — quando convocado por qualquer um de seus
membros;

Il — por solicitacdo do Presidente da CAPEP-SAUDE
ou do Conselho Fiscal.
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Art. 22. O Conselho de Administragdo, além das
competéncias estabelecidas no artigo 8° da Lei Complementar n°® 771, de 29 de junho
de 2012, tera as seguintes atribuicdes:

I — zelar pela fiel execugdo da legislacdo, deste
Regulamento Geral e das demais normas atinentes aos interesses da CAPEP-SAUDE
e de seus beneficiarios;

Il — baixar resolucdes necessarias a execucdo dos
servicos da CAPEP-SAUDE;

11 — dirimir e deliberar sobre as ddvidas que surgirem
quanto a interpretacédo da lei e deste Regulamento Geral;

IV — outras atribuigdes correlatas, desde que néo
conflitantes com as atribuicbes dos demais 6rgdos da CAPEP-SAUDE.

Art. 23. As deliberacbes do Conselho de
Administracdo serdo tomadas por voto da maioria simples de seus membros.

Art. 24. Todos os membros do Conselho de
Administracdo sdo solidariamente responsaveis pelos atos que praticarem em
detrimento do patriménio da CAPEP — SAUDE, exceto aquele que consignar em ata
sua discordancia.

Art. 25. O Presidente podera ser convidado a participar
de reunides do Conselho de Administragdo para prestar esclarecimentos ou dirimir
eventuais duvidas, fazendo-se acompanhar, se necessario, pelos representantes dos
6rgdos de apoio ou de direcdo intermediaria da CAPEP-SAUDE.

Capitulo 111
DO CONSELHO FISCAL

Art. 26. O Conselho Fiscal reunir-se-a:

I — ordinariamente, uma vez por més para analisar 0s
balancetes mensais;

Il — extraordinariamente, por solicitagdo do Presidente
ou do Conselho de Administracdo, sempre que for necessario um parecer acerca de
movimentacdes financeiras.

Art. 27. O Conselho Fiscal, aléem das competéncias
estabelecidas no artigo 10 da Lei Complementar n°® 771, de 29 de junho de 2012, tera
as seguintes atribuicoes:
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| — representar ao Prefeito sobre atos e fatos praticados
na gestdo dos negdcios da CAPEP-SAUDE que julgar irregulares ou nocivos aos
interesses da Autarguia ou de seus beneficiarios;

Il — emitir parecer sobre a proposta or¢amentaria
apresentada pelo Presidente para o exercicio seguinte, até o dia 31 (trinta e um) de
agosto de cada ano;

11 — o Conselho Fiscal podera convidar o Presidente da
CAPEP-SAUDE para participar de suas reunides, a fim de prestar esclarecimentos,
fazendo-se acompanhar dos representantes dos 6rgdos que compdem a organizacao
administrativa da Autarquia.

Capitulo IV
DA PRESIDENCIA

Art. 28. O Presidente da CAPEP-SAUDE sera
designado pelo Prefeito, nos termos da lei.

Art. 29. Ao Presidente da CAPEP-SAUDE compete:

I — a execucdo geral dos servicos técnicos e
administrativos da CAPEP-SAUDE, cujas atribuicdes distribuira entre as diversas
unidades de servi¢o que lhe sdo imediatamente subordinadas;

Il — rubricar os livros contabeis e os de Atas do
Conselho de Administracdo, bem como 0s demais que sejam necessarios aos registros
da CAPEP-SAUDE;

Il — assinar, conjuntamente com o Chefe do
Departamento Administrativo e Financeiro, Chefe do Departamento de Assisténcia a
Salde e Auditoria, cheques e outros documentos que importem em movimentacao
dos valores da CAPEP-SAUDE;

IV — despachar todos os autos que se relacionem com a
CAPEP-SAUDE, observadas as resolucdes do Conselho de Administrago;

V — enviar ao Conselho de Administracdo, com o
parecer do Conselho Fiscal, os balancetes mensais e a cada quadrimestre o balango
financeiro, que serd publicado no Diério Oficial de Santos, ap6s 0 que sera realizada a
audiéncia publica, nos termos do artigo 6° da Lei 2.635, de 17 de julho de 2009;

VI — elaborar a proposta orcamentaria do exercicio
seguinte, para exame do Conselho Fiscal, no prazo estabelecido na legislacéo vigente;

VIl — prestar, por escrito, ou quando convidado em
reunido para esse fim, os esclarecimentos solicitados pelo Conselho de Administracao
ou pelo Conselho Fiscal;
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VIl — elaborar e baixar, com o aval do Conselho
competente, normas regulamentares para a execucdo dos servicos que se facam
necessarios.

Capitulo V
DOS ORGAOS DE APOIO DA PRESIDENCIA
Secao |
DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES

Art. 30. Compete a Comissdo Permanente de
Licitacoes:

I — realizar os procedimentos licitatdrios de interesse da
CAPEP-SAUDE, com base na legislacdo que institui normas para licitacbes e
contratos da administracdo publica;

Il — elaborar editais de acordo com normas
estabelecidas;

Il — executar outras tarefas correlatas a critério do
Presidente da CAPEP-SAUDE.

) ~ Capitulo VI )
DOS ORGAOS DE DIRECAO INTERMEDIARIA

Secéo |
DO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO (DEAFIN-
CAPEP)

Art. 31. Compete ao Departamento Administrativo e
Financeiro:

| — gerenciar as atividades de sistematizagéo de controle
funcional dos servidores da CAPEP-SAUDE e cedidos, bem como a elaboracdo do
relatorio para a composicdo da folha de pagamento e o respectivo encaminhamento
a0 setor competente para a sua execugéo;

Il — gerenciar a execucdo das atividades relativas a
gestdo dos recursos financeiros da CAPEP-SAUDE, de acordo com disposicoes
estabelecidas pelos Conselhos de Administracéo e Fiscal,

111 — efetuar os procedimentos para a elaboragdo do
estudo atuarial, de acordo com a legislacao vigente;

IV — controlar as atividades orcamentarias, contébeis,
financeiras e patrimoniais da CAPEP-SAUDE;
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V — gerenciar a escrituragdo contabil e balancetes
mensais;

VI — controlar as publica¢bes de demonstrativos legais
referentes a receitas, despesas e repasses de contribuicGes relativos ao Regime
Proprio da Previdéncia Social (RPPS);

VIl — controlar os prazos para cumprimento de
determinacdes legais;

VIl — gerenciar as atividades administrativas, de
seguranca, de limpeza e manutencio da CAPEP-SAUDE;

IX — gerenciar os procedimentos relativos a concursos
publicos;

X — assinar certiddes, declaragbes ou outros
documentos expedidos pela Autarquia a pedido de interessados em geral, apds
parecer juridico;

Xl — receber e atender as requisicdes de materiais,
equipamentos e prestacio de servigos necessarios as atividades da CAPEP-SAUDE;

XIl — definir a padronizacdo de suprimentos e
contratacédo de servicos;

X1 — proceder as atividades de pesquisa de precos e
compras;

XIV — efetuar outras tarefas correlatas a critério do
Presidente da CAPEP-SAUDE.

Secao Il
DO DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA A SAUDE E AUDITORIA (DEASA-
CAPEP)

Art. 32. Compete ao Departamento de Assisténcia a
Saude e Auditoria:

| — gerenciar:

a) o cumprimento das metas preestabelecidas pela
Presidéncia, na respectiva area de competéncia;

b) a elaboracdo e implantacdo de planos, programas e
projetos estabelecidos pelo Presidente, especialmente os servigos de atendimento ao
beneficiario;

c) a elaboragdo de estudos para manutencdo e
ampliagéo dos servigos de Assisténcia & Saude aos beneficiarios;

Il — supervisionar as atividades das unidades
subordinadas, bem como dos servicos de auditoria médica interna e externa;
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11 — propor medidas visando a melhoria da qualidade
dos servigos de atendimento ao beneficiario, bem como nos servicos de auditagem e
conferéncias das contas médicas;

IV — executar outras tarefas correlatas a critério do

Presidente.
Capitulo VII
DOS ORGAOS DE APOIO
B Secao | A
DA SECAO DE CONTABILIDADE, TESOURARIA E PATRIMONIO
(SECONT-CAPEP)
Art. 33. Compete a Secdo de Contabilidade, Tesouraria

e Patrimonio:

I — executar o controle e contabilizacdo de pagamentos,
recebimentos, saldos bancarios, bem assim as aplicacdes financeiras autorizadas pelo
Conselho de Administracdo e pela Presidéncia da CAPEP-SAUDE;

Il — elaborar relatérios e documentos contébeis, tais
como: balancetes, balancos e escrituracéo fiscal.

Il — efetuar outras tarefas correlatas, a critério do
chefe do Departamento Administrativo e Financeiro.

Secao Il
DA SECAO DE EXPEDIENTE, RECURSOS HUMANOS E SERVICOS
GERAIS (SEGER-CAPEP).

Art. 34. Compete a Secdo de Expediente, Recursos
Humanos e Servigos Gerais:

| - prestar pronto atendimento aos servidores publicos
inscritos na CAPEP-SAUDE ,orientando-0s quanto aos seus direitos e deveres;

Il - manter atualizado o cadastro dos beneficiarios
titulares e seus respectivos dependentes, junto a CAPEP-SAUDE;

111 - desenvolver as atividades de sistematizacdo de
controle funcional dos servidores inscritos na CAPEP-SAUDE, bem como dos
cedidos de outros orgédos publicos, e a elaboracdo de relatorio para a composicao da
folha de pagamento;

IV - processar a folha de pagamento dos menores
aprendizes e estagiarios;
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V — controlar o sistema de concessdo de férias anuais,
elaborado sempre no més de dezembro de cada ano, para posterior apreciacdo do
Presidente da Autarquia;

VI — providenciar a emissdo de relatorios exigidos por

lei;

VIl — efetuar os procedimentos para a posse de novos
servidores;

VIIlI — confeccionar e publicar as portarias de
nomeacao e exoneracao;

IX — acompanhar a fiscalizacdo e prestar as

informacdes solicitadas pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, pertinentes
a sua area;

X — controlar o quadro de pessoal, inclusive fungoes
gratificadas e cargos em comisséo;

Xl — providenciar a execucdo dos servicos de
protocolo, controle de material, arquivo, conservagdo, limpeza, manutencdo e
seguranca;

XIl — executar outras tarefas correlatas, a critério do
Chefe do Departamento Administrativo e Financeiro.

Secao 11
DA SECAO DE CONTROLE, CREDENCIAMENTO E ATENDIMENTO AO
MUTUARIO (SECOMUT-CAPEP)

Art. 35, Compete a Secdo de Controle,
Credenciamento e Atendimento ao Mutuério:

| — executar:

a) a inscricdo do mutuario em cadastro proprio;

b) a manutencdo do controle dos dados cadastrais e
suas alteracdes;

c) a confeccdo de carteirinhas de identificacdo dos
beneficiarios;

d) o atendimento ao mutudrio na respectiva
competéncia, inclusive o de assisténcia social;

e) atualizacdo do sistema das entidades e dos médicos
credenciados, apos a aprovacdo do Conselho de Administracao;

f) outras tarefas correlatas a critério do Chefe de
Departamento de Assisténcia a Satde e Auditoria.
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B Secéo IV
DA SECAO DE CONTAS MEDICAS (SECOMED-CAPEP)

Art. 36. Compete a Secdo de Contas Médicas:

| — executar:

a) a analise das contas médicas e dos recursos de
glosas;

b) o recebimento das contas médicas dos prestadores;

C) 0 registro em sistema operacional para formacdo do
demonstrativo mensal,

d) a expedicédo de guias médicas para procedimentos;

e) outras tarefas correlatas a critério do Chefe do
Departamento de Assisténcia a Saude e Auditoria;

Il — dar assisténcia aos prestadores de servicos na
respectiva competéncia;

Il — realizar avaliagdo e validagdo dos pedidos de
autorizagdes de procedimentos especiais.

_ TITULO IX ,
DAS DISPOSIGOES GERAIS OU TRANSITORIAS

Art. 37. Os beneficiarios titulares que possuirem
dependentes na data da publicacdo deste decreto terdo o prazo de até 30 (trinta) dias
para inscrever 0s seus dependentes, sob a pena de se submeterem aos prazos de
caréncia previstos no artigo 16 deste decreto.

Art. 39. Compete aos 6rgaos de pessoal da Prefeitura,
Autarquias e Fundagdes Municipais e Camara Municipal, nos termos da lei:

I — efetuar os descontos em folha de pagamento dos
créditos da CAPEP-SAUDE referentes as contribuicdes para a Assisténcia a Sadde;

Il — remeter & CAPEP-SAUDE, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas apds a publicacdo, copia das portarias de nomeacdo,
exoneracdo e demissdo de servidores, da declaragdo de dependentes para fins de
Assisténcia a Saude, bem como de concessao de afastamentos sem remuneracdo dos
referidos servidores;

Il — recolher os cartdes de identificacdo dos
beneficiarios titulares, e remeté-los a Autarquia, quando ocorrer qualquer uma das
situagdes mencionadas no inciso Il deste artigo.

PA 56574/2016-91
Formalizado por ICA 15



