Emaps

Escola Municipal de
Administracdo Publica
de Santos

ESCOLA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA DE SANTOS — EMAPS
TERMO DE RESPONSABILIDADE INSTRUTOR INSTITUCIONAL 2018

Considerando que os agentes publicos e os demais que se dispdem a realizar atividades nesta instituicdo
estdo sujeitos a legislacdo municipal vigente, em especial a Lei n°® 4.623, de 12 de junho de 1984, a Escola
Municipal de Administra¢do Pablica de Santos - EMAPS vem, por meio deste instrumento, celebrar o
presente TERMO DE RESPONSABILIDADE com:

Nome:
CPF:
Celular: E-mail:
Agente Publico da Administracdo Direta ou Indireta: () Sim () N&o
Se sim, informar a Secretaria/unidade de lotagéao:

Se sim, informar Registro Funcional:
Se sim, informar cargo/fungao:
Se ndo, informar area e local de atuagéo:

O voluntario atuara como INSTRUTOR VOLUNTARIO nos cursos, palestras e eventos de capacitagio
realizados pela EMAPS, conforme Projeto Pedagdgico previamente estabelecido, analisado e validado.

S4o direitos do INSTRUTOR VOLUNTARIO:

1. Ministrar cursos, palestras e eventos de capacitacdo declarados de interesse da Administracdo Publica
Municipal, dentro da sua capacidade, formacéo, proficiéncia e/ou area de atuacdo profissional;

2. Ter recursos materiais e humanos para realizar suas atividades de instrutoria institucional,

3. Encaminhar sugestfes e/ou reclamacdes a Direcdo da EMAPS, visando o aperfeicoamento da prestacéo
de servicos;

4. Ter a sua disposicdo local adequado e seguro para a guarda de seus objetos de uso pessoal;

5. Receber capacitacdo e/ou orientacdes para exercer adequadamente suas atividades;

6. Se agente publico da Administracdo Direta ou Indireta, acrescenta-se:

a) Ter preferéncia de selecdo nos cursos, palestras e eventos oferecidos pela EMAPS, visando a melhoria de
seu desempenho, sem prejuizo de sua regular participacao no processo seletivo estabelecido;

b) Discutir seu calendario de atuacdo com a Direcdo da EMAPS, sem prejuizo de suas atividades e
consoante anuéncia de sua chefia.

S4o deveres do INSTRUTOR VOLUNTARIO:

1. Ter ciéncia de que essa atividade ndo implica em vinculo empregaticio ou funcional com a EMAPS,
remuneracao, pagamento de verbas a titulo indenizatorio, nem obrigac6es de natureza trabalhista;

2. Ter ciéncia gque sua imagem poderd ser publicada somente com fins educativo, informativo ou de
orientacdo social, dela ndo podendo constar nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promoc¢ao social
de autoridades ou agentes publicos, nos termos do artigo 37, §1° da Constituicdo Federal de 1988;

3. Cumprir a ética e a moral republicana, mantendo comportamento compativel com a sua atuacéo;

4. Ser assiduo e pontual no desempenho de suas atividades;

5. Tratar com urbanidade o corpo de agentes publicos, bem como os demais prestadores de servicos e 0
publico em geral,

6. Exercer suas atividades, conforme previsto neste termo, sempre sob a orientagdo e coordenagédo da area
responsavel na EMAPS;



7. Seguir o conteldo e estrutura prevista no projeto pedagdgico do curso, palestra ou evento;

8. Justificar com pelo menos 1 (uma) semana de antecedéncia a(s) auséncia(s) no(s) dia(s) em que estiver
escalado para ser instrutor na EMAPS, salvo nos casos fortuitos ou de for¢a maior;

9. Reparar danos que por sua culpa ou dolo vier a causar & Administracdo Pablica Municipal ou a terceiros
na execugdo dos servigos voluntarios;

10. Respeitar e cumprir as normas legais e regulamentares, protocolos e regimentos, bem como observar
outras vedacdes/orientagdes que vierem a ser apresentadas pela EMAPS;

11. Solicitar, com antecedéncia minima de 15 dias, a confeccdo de material didatico a ser utilizado nos
cursos, palestras ou eventos de capacitagéo;

12. Apresentar-se com meia hora de antecedéncia na data do curso, palestra ou evento, a fim de conferir o
funcionamento dos recursos pedagdgicos necessarios;

13. Arcar com as responsabilidades docentes que lhe competem, incluindo manter a urbanidade em classe e
0s tramites com a EMAPS;

14. Produzir material de apoio para as aulas, podendo disponibilizar ou ndo aos alunos, respeitando 0s
direitos autorais e explicitando as referéncias, quando for o caso;

15. Disponibilizar o material utilizado em aula na integra para a EMAPS, o qual sera propriedade da
EMAPS, resguardados os direitos morais do autor, inalienaveis e irrenunciaveis, de ter seu nome e crédito
publicados quando for o caso;

16. Se agente publico da Administracdo Direta ou Indireta acrescenta-se:

a) Comprometer-se com a anuéncia de sua chefia imediata para ministrar os cursos, palestras ou eventos de
capacitacdo, segundo o calendario acordado com a EMAPS.

E vedado ao INSTRUTOR VOLUNTARIO:

1. Realizar ou induzir a divulgacao comercial de pessoa juridica ou pessoa fisica;

2. Comercializar ou induzir ao comércio de produtos ou servicos;

3. Fazer uso de imagem da EMAPS, de suas dependéncias, de alunos e de quadros funcionais, salvo se
autorizado pela Direcdo da EMAPS;

4. Emitir opinides pessoais, sejam de cunho religioso, ideologico, cultural, técnico, politico ou afim, sem
explicitar que as mesmas ndo sao vinculadas a EMAPS;

5. Descumprir a legalidade, a ética ou a moral ditadas pelo Direito Administrativo, particularmente aquelas
constantes do Estatuto dos Funcionarios Publicos Municipais de Santos;

6. Se agente publico da Administracdo Direta ou Indireta também € vedado:

a) Valer-se da sua qualidade de agente publico para obter proveito pessoal;

b) Utilizar-se de materiais do servi¢co publico para fins de vantagem pessoal;

c) Descumprir normas de qualquer natureza a pretexto da atividade objeto do presente.

Disposicdes Finais:

1. O descumprimento da legislacao e deste termo acarretard no encerramento da atividade de educacao
institucional, no desligamento do instrutor voluntario e no encaminhamento a outras san¢des que a EMAPS
entender necessérias;

2. A prestacdo do servico como educador institucional voluntario sera valida no ano de 2018, renovaveis, a
critério da EMAPS, no exercicio seguinte;

3. Ao término da prestacdo do servico voluntario, devera a EMAPS expedir Certificado da participacdo do
instrutor no curso, palestra ou evento;

4. A EMAPS podera apurar eventuais prejuizos causados por responsabilidade de instrutor voluntario, nos
termos previstos na legislacao;

5. Casos omissos serdo submetidos a orientacdo da Procuradoria Municipal da Prefeitura Municipal de
Santos, ouvida a coordenacdo da EMAPS.

Declaro estar ciente da legislacdo especifica e dos presentes condicionantes, aceitando atuar como instrutor
voluntario, em conformidade com este Termo de Responsabilidade.

Santos, de de 2018

Instrutor VVoluntario EMAPS



