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CIMENTO AMIGO DOS ANIMAIS”, ALTERA DISPOSI-
TIVOS DA LEI COMPLEMENTAR N° 3.531, DE 16 DE
ABRIL DE 1968 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ROGERIO SANTOS, Prefeito Municipal de San-
tos, faco saber que a Camara Municipal aprovou
em sessao realizada em 03 de agosto de 2023 e eu
sanciono e promulgo a seguinte:

LEI COMPLEMENTAR N° 1.212

Art. 1° Fica acrescentado paragrafo unico ao ar-
tigo 1° da Lei Complementar n° 1.188, de 02 de ja-
neiro de 2023, com a seguinte redacdo:

“Art. 1°[...]

Paragrafo Unico. As empresas, associacdes e
organizacdes de qualquer natureza que facam do-
acdes ao Banco de Ragao para animais domésti-
cos, previsto na Lei n° 4,177, de 21 de marco de
2023, farao jus ao recebimento do selo previsto no
caput”.

Art. 2° Esta lei complementar entra em vigor na
data de sua publicacao.

Registre-se e publique-se.
Palacio “José Bonifacio”, em 28 de agosto de
2023.

ROGERIO SANTOS
PREFEITO MUNICIPAL

Registrada no livro competente.

Departamento de Registro de Atos Oficiais do
Gabinete do Prefeito Municipal, em 28 de agosto
de 2023.

RODRIGO SALES
CHEFE DO DEPARTAMENTO

DECRETO N° 10.148
DE 28 DE AGOSTO DE 2023

REGULAMENTA OS PROCEDIMENTOS DOS PRO-
CESSOS DE LICENCIAMENTO DE OBRAS PARTICULA-
RES NO FORMATO DIGITAL PELO SISTEMA "APROVA
SANTOS”, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ROGERIO SANTOS, Prefeito Municipal de San-
tos, usando das atribui¢cdes que |he sdo conferidas
por leij,

DECRETA:

Art. 1° O presente decreto dispde sobre os pro-

cedimentos dos processos de licenciamento de
obras particulares no formato digital pelo sistema
“APROVA SANTOS".

Art. 2° A abertura do processo sera realizada
por meio da pagina oficial da Prefeitura na inter-
net (www.santos.sp.gov.br).

Art. 3° Os documentos exigidos para a abertura
dos processos sao aqueles previstos na Lei Com-
plementar n°® 1.025, de 16 de janeiro de 2019, que
instituiu o Codigo de Edificacdes no Municipio de
Santos.

§ 1° Os documentos encaminhados na abertu-
ra do processo deverao ser inseridos nos campos
indicados na tela de abertura do sistema, em ar-
quivo digital em formato “PDF-portable document
format” desbloqueados para comentarios e novas
assinaturas.

§ 2° Os arquivos encaminhados deverdao ser
nomeados estritamente de acordo com a tabela
constante no Anexo Unico, deste decreto.

§ 3° Em caso de necessidade de indica¢ao de in-
formacdes adicionais, a nomenclatura prevista no
paragrafo segundo podera ser acrescida da infor-
macao apo6s sinal grafico de subtraco ou “underli-
ne”.

§ 4° Em caso de documentos anexados em mul-
tiplas folhas, a nomenclatura do arquivo devera
ser complementada da numeracao sequencial e
total, acrescidas apds sinal grafico de subtraco ou
“underline”.

§ 5° Em caso de documentos anteriormente
enviados e revisados apo6s analise, a nomen-
clatura do arquivo devera ser complementada
da informacdo “rev’ e numeracao sequencial,
acrescida apos sinal grafico de subtraco ou “un-
derline”.

§ 6° Documentacdo ndo prevista no Anexo Uni-
co devera ser nomeada como “documento” com
numeracgao sequencial.

§ 7° A apresentacdo de informacgdes relativas
ao projeto arquiteténico para o qual esteja sendo
requerida autorizacao deverdo ser apresentadas
também em formato “.DWF”, complementada a
nomenclatura, se necessario.

§ 8° Apds recebimento do protocolo e em fun-
cdo da complexidade, podera ser solicitada a plo-
tagem do projeto, a ser protocolada em via Unica
no DECONTE - Departamento de Controle do Uso
e Ocupacao do Solo e Seguranca de Edificacdes.
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§ 9° A assinatura dos documentos, quando exigida, sera feita por meio de assinatura digital, com cer-
tificado digital emitido por autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

Art. 4° A comunicacdo entre as partes sera realizada através do préprio sistema, sendo o usuario noti-
ficado das comunicag¢des através do e-mail cadastrado.

Paragrafo unico. Cabera ao proprietario, bem como ao responsavel técnico, a responsabilidade por
indicar e manter atualizados os enderecos eletrénicos para os quais o Municipio enviara notifica¢des.

Art. 5° Os profissionais habilitados deverdo efetuar previamente seu cadastro no sistema “APROVA
SANTOS”, através do processo de “Inscricao de Profissionais”, para que seja liberado o acesso a abertura
de processos.

Art. 6° Os prazos dos processos digitais no sistema “APROVA SANTOS" serdao aqueles disciplinados na
Lei Complementar 1.025, de 16 de janeiro de 2019, que instituiu o Cédigo de Edificagdes no Municipio de
Santos.

Art. 7° Fica facultada a abertura de processos no formato fisico, no POUPATEMPO, pelo periodo de 90
(noventa) dias apés a disponibilizacdo de cada servico no formato digital no sistema “APROVA SANTOS".

Art. 8° As atividades de fiscalizacdo de obras e atuacdes correlatas deverao ser realizadas através dos
dispositivos eletrénicos moveis com geolocalizacdo, para integracao com o sistema digital “APROVA SAN-
TOS".

Art. 9° Os casos omissos serdo decididos pela Secretaria Municipal de Infraestrutura e Edificaces -
SIEDI.

Art. 10. Sera mantido canal de atendimento direto para informacdes adicionais sobre o protocolo de
processos digitais no sistema “APROVA SANTOS” pelo endereco eletronico “aprovasantos@santos.sp.gov.
br.”

Art. 11. Este decreto entra em vigor na data da publicacdo.

Registre-se e publique-se.
Palacio “José Bonifacio”, em 28 de agosto de 2023.

ROGERIO SANTOS
PREFEITO MUNICIPAL

Registrado no livro competente.
Departamento de Registro de Atos Oficiais do Gabinete do Prefeito Municipal, em 28 de agosto de 2023.

RODRIGO SALES
CHEFE DO DEPARTAMENTO
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ANEXO UNICO

Tabela 01 - Aprovagao e licenga de novas edificagoes

ASSUNTO

NOME DO ARQUIVO

DESCRICAO DO DOCUMENTO

Projeto arquitetdnico

projeto_arquitetonico

Projeto da edificagdo, da obra ou servigo contendo pegas graficas minimas previstas no art. 15, da LC
1025/2019, com carimbo no padrio do Anexo Unico da LC 1025/2019 e com representagio grafica
seguindo normas técnicas, asinado pelo proprietario, autor do projeto e responsavel técnico

Identificagdo do interessado

doc_interessado

Cpia de documentagdo que identifique proprietario ou responsavel do imdvel, podendo ser CPF do(s)
proprietario(s), quando pessoa fisica; copia do CNPJ do(s) proprietario(s), acompanhado de copia do
contrato social do proprietario, quando pessoa juridica

Procuragdo ou autorizagdo

procuracao

Instrumento de mandato, a fim de mediar a concessdo de poder entre pessoas fisicas, juridicas ou
sociedades, por um prazo ou periodo pré-definido ou anuéncia de outros proprietarios

Documento de propriedade

doc_propriedade

Documento de propriedade do imdvel atualizado, podendo ser matricula, certiddo, escritura,
compromisso, permuta ou outro documento com validade legal para o fim

Memorial descritivo

memorial_descritivo

Documento que possui a finalidade de detalhar todas as etapas de uma obra, assinado pelo proprietario e
pelo autor do projeto.

ART / RRT / TRT de projeto arquitetonico

rt_projeto

ART ou RRT ou TRT do profissional autor do projeto devidamente recolhida

ART / RRT / TRT de responsabilidade técnica

rt_execucao

ART ou RRT ou TRT do profissional responsavel técnico pela obra devidamente recolhida

Declaragdo de compatibilidade de projetos

decl_compatibilidade

Declaragdo do responsavel técnico de que os projetos de fundagdes e estrutural respeitam o projeto
arquitetonico

IPTU iptu Espelho do IPTU atualizado, com as informagdes de caracterizagdo do imovel
PGRSCC ogrscc Protocolo do processo administrativo de aprovagdo ou isengdo do Plano de Gerenciamento de Residuos
Sélidos da Construgéo Civil, conforme lei complementar 792/2013
Croqui do canteiro de obras, com demonstragdo das instalagdes do canteiro, indicagdo dos recuos,
Croqui do canteiro de obras canteiro dimensGes do tapume, largura do passeio e elementos porventura existentes no passeio, assinado pelo
responsavel técnico pela obra
Declaragdo do responsavel técnico quanto a utilizagdo de produtos e subprodutos de madeira de
Declaragdo de madeira madeira procedéncia legal, conforme Anexo Unico da LC 695/2010, assinada pelo proprietario e responsavel
técnico
. Declaragdo do responsavel técnico quanto a execugdo do passeio, em conformidade ao disposto na lei
Declaragdo de calgada calada . L L,
complementar 1087/2019, assinada pelo proprietario e responsavel técnico
Declaragdo do responsavel técnico que ndo havera manejo de vegetagdo de porte arboreo, ndo estando
Manejo arbéreo manejo enquadrada, portanto, na exigéncia de obtengdo de autorizacdo junto ao 6rgdo municipal ambiental,

conforme LC 973/ 2017 (0S 07/2018), assinada pelo proprietdrio e responsavel técnico ou protocolo ou
aprovagdo do manejo arbéreo, conforme LC 973/2017 emitida pela SEMAM
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Croqui de tapume

tapume

Croqui do tapume, com indicagdes das dimensGes do tapume, largura do passeio e elementos porventura
existentes no passeio, assinado pelo responsavel técnico pela obra, em caso de imével construido sobre o
alinhamento do terreno ou declaragdo negativa

Tabela 02 - Aprovagao de novas edificagoes sem licenga

ASSUNTO

NOME DO ARQUIVO

DESCRICAO DO DOCUMENTO

Projeto arquitetonico

projeto_arquitetonico

Projeto da edificagdo, da obra ou servico contendo pegas graficas minimas previstas no art. 15, da LC
1025/2019, com carimbo no padrao do Anexo Unico da LC 1025/2019 e com representag3o grafica
seguindo normas técnicas, asinado pelo proprietario e autor do projeto

Identificacdo do interessado

doc_interessado

Copia de documentagdo que identifique proprietario ou responsavel do imdvel, podendo ser CPF do(s)
proprietario(s), quando pessoa fisica; copia do CNPJ do(s) proprietario(s), acompanhado de cdpia do
contrato social do proprietario, quando pessoa juridica

Procuragdo ou autorizagdo

procuracao

Instrumento de mandato, a fim de mediar a concessdo de poder entre pessoas fisicas, juridicas ou
sociedades, por um prazo ou periodo pré-definido ou anuéncia de outros proprietarios

Documento de propriedade

doc_propriedade

Documento de propriedade do imdvel atualizado, podendo ser matricula, certiddo, escritura,
compromisso, permuta ou outro documento com validade legal para o fim

Memorial descritivo

memorial_descritivo

Documento com detalhamento e especificagdes da obra ou servio, assinado pelo proprietario e pelo
autor do projeto.

ART / RRT / TRT de projeto arquitetdnico

rt_projeto

ART ou RRT ou TRT do profissional autor do projeto devidamente recolhida

IPTU

iptu

Espelho do IPTU atualizado, com as informagGes de caracterizagdo do imdvel

Tabela 03 - Reforma com ou sem acréscimo de area construida

ASSUNTO

NOME DO ARQUIVO

DESCRICAO DO DOCUMENTO

Projeto arquitetonico

projeto_arquitetonico

Projeto da edificagdo, da obra ou servico contendo pegas graficas minimas previstas no art. 15, da LC
1025/2019, com carimbo no padrao do Anexo Unico da LC 1025/2019 e com representagio grafica
seguindo normas técnicas, asinado pelo proprietario, autor do projeto e responsavel técnico

Identificagdo do interessado

doc_interessado

Copia de documentagdo que identifique proprietario ou responsavel do imével, podendo ser CPF do(s)
proprietario(s), quando pessoa fisica; copia do CNPJ do(s) proprietario(s), acompanhado de cépia do
contrato social do proprietario, quando pessoa juridica

Procuragdo ou autorizagdo

procuracao

Instrumento de mandato, a fim de mediar a concessdo de poder entre pessoas fisicas, juridicas ou
sociedades, por um prazo ou periodo pré-definido ou anuéncia de outros proprietarios

Documento de propriedade

doc_propriedade

Documento de propriedade do imdvel atualizado, podendo ser matricula, certiddo, escritura,
compromisso, permuta ou outro documento com validade legal para o fim

Memorial descritivo

memorial_descritivo

Documento com detalhamento e especificagdes da obra ou servigo, assinado pelo proprietario e pelo
autor do projeto.

ART / RRT / TRT de projeto arquitetonico rt_projeto ART ou RRT ou TRT do profissional autor do projeto devidamente recolhida
ART / RRT / TRT de responsabilidade técnica rt_execucao ART ou RRT ou TRT do profissional responsavel técnico pela obra devidamente recolhida
IPTU iptu Espelho do IPTU atualizado, com as informagdes de caracterizagdo do imdvel
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Protocolo do processo administrativo de aprovagdo ou isengdo do Plano de Gerenciamento de Residuos

PGRSCC pgrscc . . .
Solidos da Construgdo Civil, conforme lei complementar 792/2013
Declaragdo do responsavel técnico quanto a utilizagdo de produtos e subprodutos de madeira de
Declaragdo de madeira madeira procedéncia legal, conforme Anexo Unico da LC 695/2010, assinada pelo proprietario e responsavel
técnico
. Declaracdo do responsavel técnico quanto a execugdo do passeio, em conformidade ao disposto na lei
Declaragdo de calgada calcada . o R
complementar 1087/2019, assinada pelo proprietério e responsavel técnico
Declaragdo do responsavel técnico que ndo havera manejo de vegetagdo de porte arbodreo, ndo estando
) , ) enquadrada, portanto, na exigéncia de obtengdo de autorizagdo junto ao drgdo municipal ambiental,
Manejo arbdreo manejo ) o L
conforme LC 973/ 2017 (0S 07/2018), assinada pelo proprietario e responsavel técnico ou protocolo ou
aprovago do manejo arbéreo, conforme LC 973/2017 emitida pela SEMAM
- - . Declaragdo do representante legal de que a obra foi aprovada através de assembleia, nos casos de
Autorizagdo de condominio condominio

reforma em area comum de condominio;

Laudo de vistoria técnica

laudo_vistoria

Laudo técnico de vistoria, de acordo com normas ABNT e portaria SEOSP 01/95, atestando as condi¢Ges de
estabilidade estrutural e seguranga das obras ou instalagGes

ART / RRT de laudo de vistoria técnica

rt_vistoria

ART ou RRT do laudo de vistoria técnica, devidamente recolhida

Laudo de sobrecarga

sobrecarga

Laudo técnico que ateste que 0 aumento da sobrecarga ndo afetara a seguranga da edifcagdo

ART / RRT de laudo de sobrecarga

rt_sobrecarga

ART ou RRT do laudo de sobrecarga, devidamente recolhida

Fotos do imavel

fotos

Fotos do imével com mais de 50 anos, das respectivas areas internas e das fachadas, nas dimensoes de 10
(dez) por 15 (quinze) centimetros, conforme dispde a LC 496/2004.

Tabela 04 - Legalizagao com ou sem acréscimo de area construida

ASSUNTO

NOME DO ARQUIVO

DESCRICAO DO DOCUMENTO

Projeto arquitetonico

projeto_arquitetonico

Projeto da edificagdo, da obra ou servigo contendo pegas graficas minimas previstas no art. 15, da LC
1025/2019, com carimbo no padréo do Anexo Unico da LC 1025/2019 e com representacio grafica
seguindo normas técnicas, asinado pelo proprietario e autor do levantamento

Identificacdo do interessado

doc_interessado

Copia de documentagdo que identifique proprietario ou responsavel do imével, podendo ser CPF do(s)
proprietdrio(s), quando pessoa fisica; copia do CNPJ do(s) proprietario(s), acompanhado de cdpia do
contrato social do proprietario, quando pessoa juridica

Procuragdo ou autorizagdo

procuracao

Instrumento de mandato, a fim de mediar a concessdo de poder entre pessoas fisicas, juridicas ou
sociedades, por um prazo ou periodo pré-definido ou anuéncia de outros proprietarios

Documento de propriedade

doc_propriedade

Documento de propriedade do imovel atualizado, podendo ser matricula, certiddo, escritura,
compromisso, permuta ou outro documento com validade legal para o fim

Memorial descritivo

memorial_descritivo

Documento com detalhamento e especificagdes da edificacdo, assinado pelo proprietario e pelo autor do
projeto.

ART / RRT / TRT de levantamento projeto arquitetonico

rt_levantamento

ART ou RRT ou TRT do profissional autor do levantamento devidamente recolhida

Autorizagdo de condominio

condominio

Declaragdo do representante legal de que a obra foi aprovada através de assembleia, nos casos de
reforma em drea comum de condominio;
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Laudo de vistoria técnica

laudo_vistoria

Laudo técnico de vistoria, de acordo com normas ABNT e portaria SEOSP 01/95, atestando as condi¢Ges de
estabilidade estrutural e seguranca das obras ou instalagGes

ART / RRT de laudo de vistoria técnica rt_vistoria ART ou RRT do laudo de vistoria técnica, devidamente recolhida
IPTU iptu Espelho do IPTU atualizado, com as informag@es de caracterizagdo do imovel
Certificacdo de Bombeiros bombeiros Auto de Vistoria ou Certiddo de Licenga do Corpo de Bombeiros

Tabela 05 - Comunica¢a

o de inicio de obras

ASSUNTO

NOME DO ARQUIVO

DESCRICAO DO DOCUMENTO

ART / RRT / TRT de responsabilidade técnica

rt_execucao

ART ou RRT ou TRT do profissional responsavel técnico pela obra devidamente recolhida

PGRSCC

pgrscc

Protocolo do processo administrativo de aprovagdo ou isengdo do Plano de Gerenciamento de Residuos
Sélidos da Construgdo Civil, conforme lei complementar 792/2013

Declaragdo de responsabilidade de inicio de obras

resp_comunicacao

Declaragdo do autor do projeto e do responsavel técnico de que as obras serdo executadas em
conformidade com as normas e legislagdo pertinentes e que se responsabilizardo pela demoligdo das

obras que porventura estejam em desacordo com a legislagdo.

Tabela 06 - Comunica¢ao d

e inicio de obras (com fundagdes profundas e subsolo)

ASSUNTO

NOME DO ARQUIVO

DESCRICAO DO DOCUMENTO

ART / RRT / TRT de responsabilidade técnica

rt_execucao

ART ou RRT ou TRT do profissional responsavel técnico pela obra devidamente recolhida

PGRSCC

pgrscc

Protocolo do processo administrativo de aprovagdo ou isencdo do Plano de Gerenciamento de Residuos
Sélidos da Construgdo Civil, conforme lei complementar 792/2013

Declaragdo de responsabilidade de inicio de obras

resp_comunicacao

Declaragdo do autor do projeto e do responsavel técnico de que as obras serdo executadas em
conformidade com as normas e legislagdo pertinentes e que se responsabilizardo pela demoligdo das
obras que porventura estejam em desacordo com a legislagdo.

Declaragdo de laudo preventivo confinantes

laudo_confinantes

Declaragdo do proprietario da obra de que foi elaborado laudo técnico preventivo de vistoria dos imdveis
confinantes a obra

Relatdrio de fundagdes

relatorio_fundacoes

Relatério técnico elaborado por profissional habilitado, especificando o tipo de fundagdo profunda
adotada, a profundidade estimada, o detalhamento e a localizagdo de todas as pegas estruturais, sendo
proibida qualquer interferéncia nos imdveis confinantes ou em area publica, o método de execugdo
contendo informagGes sobre os equipamentos e materiais utilizados e nos casos previstos no artigo 94
desta lei complementar, especificagdes das medidas de controle de ruidos e vibrages e a duragdo
prevista para execugdo total dos servigos e, nos casos de subsolo, o tipo de contengdo de solo adotado

Declaragdo de sondagem do terreno

declaracao_sondagem

Declaragdo de profissional habilitado de que foi executada a sondagem do terreno

Declaragdo de fundagdes cravagdo por percussao

declaracao_fundacoes

Declaragdo de profissional habilitado de atendimento ao disposto no artigo 94 desta lei complementar

Tabela 07 - Mudanca de uso sem obras de adaptagao

ASSUNTO

NOME DO ARQUIVO

DESCRICAO DO DOCUMENTO

Projeto arquitetonico

projeto_arquitetonico

Projeto da edificagdo, da obra ou servigo contendo pegas graficas minimas previstas no art. 15, da LC
1025/2019, com carimbo no padrio do Anexo Unico da LC 1025/2019 e com representago gréfica
seguindo normas técnicas, asinado pelo proprietario, autor do projeto e responsavel técnico
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Identificagdo do interessado

doc_interessado

Cdpia de documentacdo que identifique proprietario ou responsavel do imével, podendo ser CPF do(s)
proprietario(s), quando pessoa fisica; copia do CNPJ do(s) proprietario(s), acompanhado de cpia do
contrato social do proprietario, quando pessoa juridica

Procuragdo ou autorizagao

procuracao

Instrumento de mandato, a fim de mediar a concessdo de poder entre pessoas fisicas, juridicas ou
sociedades, por um prazo ou periodo pré-definido ou anuéncia de outros proprietarios

Documento de propriedade

doc_propriedade

Documento de propriedade do imével atualizado, podendo ser matricula, certiddo, escritura,
compromisso, permuta ou outro documento com validade legal para o fim

Memorial descritivo

memorial_descritivo

Documento com detalhamento e especificagdes da edificagdo, assinado pelo proprietario e pelo autor do
projeto.

ART / RRT / TRT de levantamento projeto arquitetdnico

rt_levantamento

ART ou RRT ou TRT do profissional autor do levantamento devidamente recolhida

IPTU

iptu

Espelho do IPTU atualizado, com as informagGes de caracterizagdo do imovel

Laudo de vistoria técnica

laudo_vistoria

Laudo técnico de vistoria, de acordo com normas ABNT e portaria SEOSP 01/95, atestando as condigdes de
estabilidade estrutural e seguranga das obras ou instalagdes

ART / RRT de laudo de vistoria técnica

rt_vistoria

ART ou RRT do laudo de vistoria técnica, devidamente recolhida

Certificagdo de Bombeiros

bombeiros

Auto de Vistoria ou Certiddo de Licenga do Corpo de Bombeiros

Tabela 08

Stand de vendas / escritorio de obras

ASSUNTO

NOME DO ARQUIVO

DESCRICAO DO DOCUMENTO

Projeto arquitetdnico

projeto_arquitetonico

Projeto do stand de vendas ou escritdrio de obras contendo pegas graficas minimas previstas no art. 15,
da LC 1025/2019, com carimbo no padrio do Anexo Unico da LC 1025/2019 e com representagdo grafica
seguindo normas técnicas, asinado pelo proprietério, autor do projeto e responsavel técnico

ART / RRT / TRT de responsabilidade técnica

rt_execucao

ART ou RRT ou TRT do profissional responsavel técnico pela obra devidamente recolhida

Tabela 09 - Demoli¢do

ASSUNTO

NOME DO ARQUIVO

DESCRIGAO DO DOCUMENTO

Identificagdo do interessado

doc_interessado

Cdpia de documentacdo que identifique proprietario ou responsavel do imdvel, podendo ser CPF do(s)
proprietario(s), quando pessoa fisica; copia do CNPJ do(s) proprietério(s), acompanhado de cdpia do
contrato social do proprietario, quando pessoa juridica

Procuragdo ou autorizagao

procuracao

Instrumento de mandato, a fim de mediar a concessdo de poder entre pessoas fisicas, juridicas ou
sociedades, por um prazo ou periodo pré-definido ou anuéncia de outros proprietarios

Documento de propriedade

doc_propriedade

Documento de propriedade do imével atualizado, sendo obrigatoriamente a matricula do imével

ART ou RRT ou TRT do profissional responsavel técnico pela execu¢do da demoli¢do, devidamente

ART / RRT / TRT de execugdo da demolicdo rt_demolicao ]

recolhida
IPTU iptu Espelho do IPTU atualizado, com as informagGes de caracterizagdo do imovel

Protocolo do processo administrativo de aprovagdo ou isengdo do Plano de Gerenciamento de Residuos
PGRSCC pgrscc P provag ¢

Sélidos da Construggo Civil, conforme lei complementar 792/2013
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Declaragdo do responsavel técnico que ndo havera manejo de vegetagdo de porte arbdreo, ndo estando
enquadrada, portanto, na exigéncia de obtengdo de autorizagdo junto ao 6rgao municipal ambiental,

Manejo arboreo manejo . L L
conforme LC 973/ 2017 (S 07/2018), assinada pelo proprietario e responsavel técnico ou protocolo ou
aprovagdo do manejo arbdreo, conforme LC 973/2017 emitida pela SEMAM
L, Fotos do imovel com mais de 50 anos, das respectivas areas internas e das fachadas, nas dimensées de 10
Fotos do imével fotos

(dez) por 15 (quinze) centimetros, conforme dispde a LC 496/2004.

Croqui do tapume, com indicagBes das dimensGes do tapume, largura do passeio e elementos porventura
Croqui de tapume tapume existentes no passeio, assinado pelo responsavel técnico pela obra, em caso de imédvel construido sobre o
alinhamento do terreno ou declaragdo negativa

Tabela 10 - Legalizagao de demoligao

ASSUNTO NOME DO ARQUIVO DESCRICAO DO DOCUMENTO
Copia de documentagdo que identifique proprietario ou responsavel do imovel, podendo ser CPF do(s)
Identificacdo do interessado doc_interessado  |proprietario(s), quando pessoa fisica; copia do CNPJ do(s) proprietario(s), acompanhado de cpia do

contrato social do proprietario, quando pessoa juridica

Instrumento de mandato, a fim de mediar a concessdo de poder entre pessoas fisicas, juridicas ou

Procuragdo ou autorizagao procuracao ) , e - -y

sociedades, por um prazo ou periodo pré-definido ou anuéncia de outros proprietarios
Documento de propriedade doc_propriedade  |Documento de propriedade do imdvel atualizado, sendo obrigatoriamente a matricula do imével
IPTU iptu Espelho do IPTU atualizado, com as informag0es de caracterizagdo do imdvel

Tabela 11 - Comunicagao de servigos isentos de licenca

ASSUNTO NOME DO ARQUIVO DESCRICAO DO DOCUMENTO
ART / RRT / TRT de responsabilidade técnica rt_execucao ART ou RRT ou TRT do profissional responsavel técnico pela obra devidamente recolhida
Memorial descritivo memorial_descritivo Documento ?om detalhamento e especificagdes da obra ou servigo, assinado pelo proprietario e pelo
autor do projeto.
. . . Declaragdo do representante legal de que a obra foi aprovada através de assembleia, nos casos de
Autorizagdo de condominio condominio

reforma em area comum de condominio;

Croqui de instalagOes de seguranga croqui_seguranca  |Croqui das instalagGes de seguranga: bandejas, redes de protecdo, etc.

Protocolo do processo administrativo de aprovagdo ou isengdo do Plano de Gerenciamento de Residuos

PGRSCC rscc
P Sélidos da Construgdo Civil, conforme lei complementar 792/2013

Tabela 12 - Projeto urbanistico

ASSUNTO NOME DO ARQUIVO DESCRICAO DO DOCUMENTO
Projeto do loteamento, do desmembramento ou incorporagdo de lotes contendo pegas graficas previstas
Projeto urbanistico Projeto urbanistico  |na lei 3529/1968, com carimbo no padrdo do Anexo Unico da LC 1025/2019 e com representagao grafica

seguindo normas técnicas.

Copia de documentagdo que identifique proprietario ou responsavel do imovel, podendo ser CPF do(s)
Identificagdo do interessado doc_interessado  |proprietario(s), quando pessoa fisica; cdpia do CNPJ do(s) proprietario(s), acompanhado de cpia do
contrato social do proprietario, quando pessoa juridica
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Procuragdo ou autorizagdo

procuracao

Instrumento de mandato, a fim de mediar a concessao de poder entre pessoas fisicas, juridicas ou
sociedades, por um prazo ou periodo pré-definido ou anuéncia de outros proprietarios

Documento de propriedade

doc_propriedade

Documento de propriedade do imdvel atualizado, podendo ser matricula, certiddo, escritura,
compromisso, permuta ou outro documento com validade legal para o fim

ART / RRT / TRT de projeto urbanistico

rt_urbanistico

ART ou RRT ou TRT do profissional autor do projeto urbanistico devidamente recolhida

IPTU

iptu

Espelho do IPTU atualizado, com as informag0es de caracterizagdo do imdvel

Tabela 13 - Projeto de anuncios publicitarios

ASSUNTO

NOME DO ARQUIVO

DESCRICAO DO DOCUMENTO

Projeto de Anuncio

projeto_anuncio

Projeto do antncio publicitario contendo pegas graficas previstas na lei 3529/1968, com carimbo no
padrdo do Anexo Unico da LC 1025/2019 e com representacio grafica seguindo normas técnicas. Para
iméveis na Macronzona Centro, deverdo conter as informagGes previstas na LC 1085/2019

Identificagdo do interessado

doc_interessado

Cdpia de documentagdo que identifique proprietario ou responsavel do imével, podendo ser CPF do(s)
proprietario(s), quando pessoa fisica; cdpia do CNPJ do(s) proprietario(s), acompanhado de cépia do
contrato social do proprietario, quando pessoa juridica

Procuragdo ou autorizagao

procuracao

Instrumento de mandato, a fim de mediar a concessao de poder entre pessoas fisicas, juridicas ou
sociedades, por um prazo ou periodo pré-definido ou anuéncia de outros proprietarios

Documento de propriedade

doc_propriedade

Documento de propriedade do imével atualizado, podendo ser matricula, certiddo, escritura,
compromisso, permuta ou outro documento com validade legal para o fim

ART / RRT / TRT de responsabilidade técnica

rt_execucao

ART ou RRT ou TRT do profissional responsavel técnico pela obra devidamente recolhida

IPTU

iptu

Espelho do IPTU atualizado, com as informagdes de caracterizagdo do imovel

Autorizagdo do proprietario

autorizacao_prop

Instrumento de autorizagdo do proprietario do imdvel a fim autorizar as instalages pretendidas pelo
locatério ou usuario.

Autorizagdo de condominio

condominio

Declaragdo do representante legal de que a obra foi aprovada através de assembleia, nos casos de
reforma em drea comum de condominio;

Memorial descritivo

memorial_descritivo

Documento com detalhamento e especificagdes do antncio, assinado pelo proprietério e pelo autor do
projeto.

ART / RRT / RRT de elétrica

rt_eletrica

ART ou RRT ou TRT do profissional autor do laudo das instalagdes elétricas devidamente recolhida

Laudo de elétrica

laudo_eletrica

Laudo técnico que ateste as instalagOes elétricas, quando houver.

Laudo de estabilidade

laudo_estabilidade

Laudo técnico que ateste a sobrecarga ou a estabilidade das estruturas do andncio, no caso de antncios
de grandes dimensdes.

Tabela 14 - Proj

eto de equipam

entos de telecomunicagdes

ASSUNTO

NOME DO ARQUIVO

DESCRICAO DO DOCUMENTO

Projeto de instalagdo

projeto_instalacao

Projeto da instalagdo dos equipamentos contendo pegas graficas previstas na legislagdo, com carimbo no
padrdo do Anexo Unico da LC 1025/2019 e com representacio grafica seguindo normas técnicas.
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Identificagdo do interessado

doc_interessado

Copia de documentagdo que identifique proprietario ou responsavel do imdvel, podendo ser CPF do(s)
proprietario(s), quando pessoa fisica; copia do CNPJ do(s) proprietario(s), acompanhado de cdpia do
contrato social do proprietario, quando pessoa juridica

Procuragdo ou autorizagao

procuracao

Instrumento de mandato, a fim de mediar a concessdo de poder entre pessoas fisicas, juridicas ou
sociedades, por um prazo ou periodo pré-definido ou anuéncia de outros proprietarios

Documento de propriedade

doc_propriedade

Documento de propriedade do imdvel atualizado, podendo ser matricula, certiddo, escritura,
compromisso, permuta ou outro documento com validade legal para o fim

ART / RRT / TRT de responsabilidade técnica

rt_execucao

ART ou RRT ou TRT do profissional responsavel técnico pela obra devidamente recolhida

IPTU

iptu

Espelho do IPTU atualizado, com as informagGes de caracterizagdo do imdvel

Autorizagdo do proprietdrio

autorizacao_prop

Instrumento de autorizagdo do proprietario do imdvel a fim autorizar as instalagdes pretendidas pelo
locatdrio ou usuario.

Declaragdo do representante legal de que a obra foi aprovada através de assembleia, nos casos de

Autorizacdo de condominio condominio ) L
reforma em drea comum de condominio;
Autorizagdo do COMAER comaer Aprovagdo do Comando da Aeronautica, quando for o caso
Laudo de sobrecarga sobrecarga Laudo técnico que ateste que 0 aumento da sobrecarga ndo afetard a seguranca da edifcagdo

ART / RRT de laudo de sobrecarga

rt_sobrecarga

ART ou RRT do laudo de sobrecarga, devidamente recolhida

Tabela 15 - Legalizagao de equipamentos de telecomunicagdes

ASSUNTO

NOME DO ARQUIVO

DESCRICAO DO DOCUMENTO

Projeto de instalagdo

projeto_instalacao

Projeto da instalagdo dos equipamentos contendo pegas graficas previstas na legislagdo, com carimbo no
padrio do Anexo Unico da LC 1025/2019 e com representagso grafica seguindo normas técnicas.

Identificagdo do interessado

doc_interessado

Copia de documentagdo que identifique proprietario ou responsavel do imdvel, podendo ser CPF do(s)
proprietario(s), quando pessoa fisica; copia do CNPJ do(s) proprietario(s), acompanhado de copia do
contrato social do proprietdrio, quando pessoa juridica

Procuragdo ou autorizagao

procuracao

Instrumento de mandato, a fim de mediar a concessao de poder entre pessoas fisicas, juridicas ou
sociedades, por um prazo ou periodo pré-definido ou anuéncia de outros proprietarios

Documento de propriedade

doc_propriedade

Documento de propriedade do imdvel atualizado, podendo ser matricula, certiddo, escritura,
compromisso, permuta ou outro documento com validade legal para o fim

ART / RRT / TRT de responsabilidade técnica

rt_execucao

ART ou RRT ou TRT do profissional responsavel técnico pela obra devidamente recolhida

IPTU

iptu

Espelho do IPTU atualizado, com as informagGes de caracterizagdo do imovel

Autorizagdo do proprietdrio

autorizacao_prop

Instrumento de autorizagdo do proprietario do imdvel a fim autorizar as instalagdes pretendidas pelo
locatdrio ou usuario.

Declaragdo do representante legal de que a obra foi aprovada através de assembleia, nos casos de

Autorizagdo de condominio condominio , L
reforma em area comum de condominio;
Autorizagdo do COMAER comaer Aprovagdo do Comando da Aeronautica, quando for o caso
Laudo de sobrecarga sobrecarga Laudo técnico que ateste que 0 aumento da sobrecarga ndo afetard a seguranga da edifcagdo

ART / RRT de laudo de sobrecarga

rt_sobrecarga

ART ou RRT do laudo de sobrecarga, devidamente recolhida

Laudo de estabilidade

laudo_estabilidade

Laudo técnico que ateste a sobrecarga ou a estabilidade das instalagdes.

ART de estabilidade

rt_estabilidade

ART ou RRT do laudo de estabilidade, devidamente recolhida
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Homologagdo da ANATEL

anatel

Documento emitido pela ANATEL quanto a homologagdo do equipamento a ser legalizado.

Laudo de pressdo sonora

laudo_pressao

Laudo técnico apresentando os niveis de pressdo sonora do equipamento, acompanhado de ART/RRT,
devidamente recolhida, quando houver grupo gerador de energia elétrica acoplado a instalagdo

Tabela 16 - Aprovacao de projeto modificativo

ASSUNTO

NOME DO ARQUIVO

DESCRICAO DO DOCUMENTO

Projeto arquitetonico

projeto_arquitetonico

Projeto da edificacdo, da obra ou servigo contendo pegas graficas minimas previstas no art. 15, da LC
1025/2019, com carimbo no padrio do Anexo Unico da LC 1025/2019 e com representagdo gréfica
seguindo normas técnicas, asinado pelo proprietario, autor do projeto e responsavel técnico

Memorial descritivo

memorial_descritivo

Documento com detalhamento e especificagdes da obra ou servigo, assinado pelo proprietario e pelo
autor do projeto.

Tabela 17 - Licenga para construcao ou alteracao de muro no alinhamento do lote

ASSUNTO

NOME DO ARQUIVO

DESCRICAO DO DOCUMENTO

Identificagdo do interessado

doc_interessado

Copia de documentagdo que identifique proprietario ou responsavel do imével, podendo ser CPF do(s)
proprietario(s), quando pessoa fisica; cdpia do CNPJ do(s) proprietario(s), acompanhado de copia do
contrato social do proprietario, quando pessoa juridica

Documento de propriedade

doc_propriedade

Documento de propriedade do imével atualizado, podendo ser matricula, certiddo, escritura,
compromisso, permuta ou outro documento com validade legal para o fim

IPTU iptu Espelho do IPTU atualizado, com as informagdes de caracterizagao do imovel
Croqui croqui Croqui das alteragGes pretendidas, contendo dimensdes e legendas (sendo elementos a construir
representados em cor vermelha e a demolir em cor amarela)
. . Instrumento de mandato, a fim de mediar a concessdo de poder entre pessoas fisicas, juridicas ou
Procuragdo ou autorizagdo procuracao ) ) L N L
sociedades, por um prazo ou periodo pré-definido ou anuéncia de outros proprietérios
— L - Declaragdo do representante legal de que a obra foi aprovada através de assembleia, nos casos de
Autorizacdo de condominio condominio

reforma em area comum de condominio;

ART / RRT / TRT de responsabilidade técnica

rt_execucao

ART ou RRT ou TRT do profissional responsavel técnico pela obra devidamente recolhida

Tabela 18 - Licenga para tapume sobre o passeio

ASSUNTO

NOME DO ARQUIVO

DESCRICAO DO DOCUMENTO

Identificagdo do interessado

doc_interessado

Cdpia de documentagdo que identifique proprietario ou responsavel do imével, podendo ser CPF do(s)
proprietario(s), quando pessoa fisica; copia do CNPJ do(s) proprietario(s), acompanhado de cépia do
contrato social do proprietdrio, quando pessoa juridica

IPTU iptu Espelho do IPTU atualizado, com as informagdes de caracterizagdo do imével
Croqui do tapume, com indicagOes das dimensGes do tapume, largura do passeio e elementos porventura
Croqui de tapume tapume existentes no passeio, assinado pelo responsavel técnico pela obra, em caso de imével construido sobre o

alinhamento do terreno ou declaragdo negativa
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Procuragdo ou autorizagao

procuracao

Instrumento de mandato, a fim de mediar a concessdo de poder entre pessoas fisicas, juridicas ou
sociedades, por um prazo ou periodo pré-definido ou anuéncia de outros proprietarios

ART / RRT / TRT de responsabilidade técnica

rt_execucao

ART ou RRT ou TRT do profissional responsavel técnico pela obra devidamente recolhida

Tabela 19 - Licenga para rebaixamento de guia

ASSUNTO

NOME DO ARQUIVO

DESCRICAO DO DOCUMENTO

Identificagdo do interessado

doc_interessado

Copia de documentagdo que identifique proprietario ou responsavel do imével, podendo ser CPF do(s)
proprietario(s), quando pessoa fisica; copia do CNPJ do(s) proprietario(s), acompanhado de copia do
contrato social do proprietario, quando pessoa juridica

Documento de propriedade

doc_propriedade

Documento de propriedade do imével atualizado, podendo ser matricula, certiddo, escritura,
compromisso, permuta ou outro documento com validade legal para o fim

IPTU iptu Espelho do IPTU atualizado, com as informagdes de caracterizagdo do imével
Croqui croqui Croqui das alteragGes pretendidas, contendo dimensGes e legendas (sendo elementos a construir
representados em cor vermelha e a demolir em cor amarela)

. o Instrumento de mandato, a fim de mediar a concessdo de poder entre pessoas fisicas, juridicas ou

Procuragdo ou autorizagdo procuracao ) , o . o
sociedades, por um prazo ou periodo pré-definido ou anuéncia de outros proprietarios

. Declaragdo do responsavel técnico quanto a execugdo do passeio, em conformidade ao disposto na lei

Declaracdo de cal¢ada calgada

complementar 1087/2019, assinada pelo proprietario e responsavel técnico

ART / RRT / TRT de responsabilidade técnica

rt_execucao

ART ou RRT ou TRT do profissional responsavel técnico pela obra devidamente recolhida

Manejo arbéreo

manejo

Declaragdo do responsavel técnico que ndo havera manejo de vegetagdo de porte arbdreo, ndo estando
enquadrada, portanto, na exigéncia de obtengdo de autorizagdo junto ao drgdo municipal ambiental,
conforme LC 973/ 2017 (0S 07/2018), assinada pelo proprietario e responsavel técnico ou protocolo ou
aprovacdo do manejo arbdreo, conforme LC 973/2017 emitida pela SEMAM

Autorizagdo de concessiondria

autor_concessionaria

Documento das concessionarias de servigos pUblicos autorizando a remogdo, o deslocamento ou
supressao de elementos que possam interferir no pretendido.

Autorizagdo de condominio

condominio

Declaragdo do representante legal de que a obra foi aprovada através de assembleia, nos casos de
reforma em area comum de condominio.

Tabela 20 - Assungdo / baixa de responsabilidade técnica

ASSUNTO

NOME DO ARQUIVO

DESCRICAO DO DOCUMENTO

Laudo técnico de estagio da obra

laudo_estagio

Laudo técnico elaborado pelo profissional detalhando o estagio em que a obra se encontra até a data da
comunicagdo, atestando a seguranca e estabilidade da obra ou instalagdo.

Ciéncia das partes

ciencia_partes

Documento firmado pelo proprietario/responsavel e profissionais envolvidos declarando ciéncia quanto a
troca pretendida.

ART / RRT / TRT de responsabilidade técnica

rt_execucao

ART ou RRT ou TRT do profissional que assume como responsavel técnico pela obra devidamente
recolhida

Tabela 21 - Anotagdo em projeto aprovado
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ASSUNTO NOME DO ARQUIVO DESCRICAO DO DOCUMENTO
) . Croqui das anotag0es pretendidas, em documento com legendas (sendo elem
Croqui croqui A
representados em cor vermelha e a suprimir em cor amarela
ART ou RRT ou TRT d fissional autor d jeto devid t |hid d
ART / RRT / TRT de projeto arquitetdnico ft_projeto . ou ou 9 Pro issional autor do projeto devidamente recolhida, quandc
diferente do autor original

Tabela 22 - Alteragao de proprietario

ASSUNTO NOME DO ARQUIVO DESCRICAO DO DOCUMENTO
D - ovel atual ul —
Documento de propriedade doc_propriedade ocumen?o de propriedade do imdvel atualizado, po.dendo ser matricu :':1, certiddo,
compromisso, permuta ou outro documento com validade legal para o fim
Copia de documentagdo que identifique proprietario ou responsavel do imével, poc
Identificagdo do interessado doc_interessado proprietario(s), quando pessoa fisica; copia do CNPJ do(s) proprietério(s), acompant
contrato social do proprietario, quando pessoa juridica
. L Documento firmado pelo proprietario/responsavel e profissionais envolvidos declar
Ciéncia das partes ciencia_partes _
troca pretendida.
Tabela 23 - SEONT a mais
ASSUNTO NOME DO ARQUIVO DESCRICAO DO DOCUMENTO
Autorizagdo do COMAER comaer Aprovagdo do Comando da Aerondutica, quando for o caso

Aprovagdo de projeto junto ao Corpo de Bombeiros

aprov_bombeiros

Aprovagdo do corpo de bombeiros, quando for o caso

Relatdrio de fundagdes

relatorio_fundacoes

Relatdrio técnico elaborado por profissional habilitado, especificando o tipo de func
adotada, a profundidade estimada, o detalhamento e a localizagdo de todas as peg:
proibida qualquer interferéncia nos iméveis confinantes ou em drea publica, o métc
contendo informagdes sobre os equipamentos e materiais utilizados e nos casos pre
desta lei complementar, especificagdes das medidas de controle de ruidos e vibragt
prevista para execugdo total dos servigos e, nos casos de subsolo, o tipo de conteng

Declaragdo de sondagem do terreno

declaracao_sondagem

Declaragdo de profissional habilitado de que foi executada a sondagem do terreno

Declaragdo de laudo preventivo confinantes

laudo_confinantes

Declaragdo do proprietario da obra de que foi elaborado laudo técnico preventivo ¢
confinantes a obra

Declaracdo de fundagGes cravagdo por percussao

declaracao_fundacoes

Declaragdo de profissional habilitado de atendimento ao disposto no artigo 94 dest:

ART de projeto de fundagdes

rt_fundacoes

ART do profissional responsavel pelo projeto de fundagGes no caso de obras com su
profundas ou com mais de 05 (cinco) pavimentos ou com area construida a partir d
quinhentos metros quadrados);

ART de projeto estrutural

rt_estrutura

ART do profissional responsavel pelo projeto estrutural no caso de obras com subso
profundas ou com mais de 05 (cinco) pavimentos ou com area construida a partir d¢
quinhentos metros quadrados);

Declaragdo atendimento unidades adaptaveis

decl_unid_adaptaveis

Declaragdo de atendimento ao disposto no Decreto Federal 9451/2018
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Croqui elucidativo elaborado pelo autor do projeto, com indicagdo da projegdo das areas computaveis e

Memoria de célculo de coeficiente de aproveitamento ca_memoria ndo computaveis a fim do computo do coeficiente de aproveitamento, com sobreposicdo a planta baixa
do projeto arquitetdnico, em cada pavimento.
Croqui elucidativo elaborado pelo autor do projeto, com indicacdo da projecdo das areas computaveis e
Memodria de célculo taxa de ocupagdo to_memoria ndo computdveis a fim do computo da taxa de ocupagdo, com sobreposi¢do a planta baixa do projeto

arquitetonico, em cada pavimento.

Calculo de trafego elevador

calc_elevador

Célculo de trafego do elevador, conforme normas da ABNT

Catalogo da plataforma de elevagdo

calc_plataforma

Catpalogo da plataforma de elevagdo, conforme normas ABNT

Catalogo piso drenante

catalogo_drenante

Catdlogo do piso drenante a ser utilizado, com indicagdo da taxa de permeabilidade

Memorial descritivo de piscinas

memorial_piscina

Memorial técnico e descritivo para a construgéo de piscinas, de acordo com Decreto Federal 13166/1979.

Memorial justificativo de edificios verdes e inteligentes

memorial_verde

Memorial justificativo, assinado por empresa e/ou profissional responsaveis pela

elaboragdo do mesmo, acompanhado da Anotagdo de Responsabilidade Técnica -

ART, que comprove que o edificio é verde e/ou inteligente, em atendimento ao disposto no decreto
municipal 5998/2011, por meio da descri¢do de cada requisito sustentavel adotado, que devera ser
detalhado e demonstrada a sua eficacia, a partir dos sistemas que se pretende

implantar e dos materiais utilizados., acompanhados dos prospectos e das informagdes

técnicas do fabricante

Declaragdo do proprietario quanto ao edificio verde e inteligente

declaracao_verde

Declaragdo assinada pelo proprietdrio do imdvel de que esta ciente e concorda com
o memorial justificativo de edificio verde, se ndo houver assinatura do proprietario no memorial
justificativo apresentado.

Parecer Técnico de Analise do Estudo Prévio de Impacto de Vizinhanga, nos casos previstos na LC

PTIV tiv
P 793/2013
cMmIv cmiv Certiddo de Mitigacdo de Impacto de Vizinhanga, nos casos previstos na LC 793/2013
Aprovagio do CONDEPHAAT condephaat Apro~vagéo do Conselho de Defesa do Patrimdnio Histdrico, Arqueoldgico, Artistico e Turistico do Estado
de Sao Paulo.
Aprovagdo do IPHAN iphan Aprovagdo do Instituto do Patrimdnio Histdrico e Artistico Nacional

Consulta prévia do Condepasa

cp_condepasa

Cdpia de consulta prévia aprovada pelo Condepasa, se houver

Licenga prévia da CETESB

Ip_cetesbh

Licenga prévia - LP emitida pela Companhia de Tecnologia de Saneamento Ambiental, em casos de
aprovagcao de projetos de edificagGes especiais

Licenga de instalagdo da CETESB

li_cetesb

Licenga de instalagdo - LI emitida pela Companhia de Tecnologia de Saneamento Ambiental, em casos de
aprovagcao de projetos de edificagGes especiais

Declaragdo das instalagGes

decl_instalacoes

Declaragdo de profissional habilitado, de que as instalagGes atenderdo a todas as normas e legislagdo
pertinentes quanto a localizagdo, recuos e distancias entre tanques, assim como todos os aspectos de
seguranga e controle necessarios para a operagao, em caso de edificagdes especiais

ART do projeto de instalagBes

rt_instalacoes

ART do projeto das instalagdes devidamente recolhida, em caso de edificagGes especiais

ART de responsabilidade técnica instalagbes

rt_exec_instalacoes

ART da responsabilidade técnica pelas instalagGes devidamente recolhida, em caso de edificagoes
especiais

Tabela 24 - Coinst (Pedido de CH)

Pagina 12 de 17




29 de agosto de 2023 @ Diario Oficial de Santos

ASSUNTO NOME DO ARQUIVO DESCRICAO DO DOCUMENTO
o ) Certificados de ligagdo e instalagdo de agua e esgoto - SABESP, conforme Art. 38 | e 81 da LC 1025/2019.
Ligacdo de dgua e esgoto agua_instalacao .
Podera apresentar a conta recente
. . . Comprovante de instalagdo de energia elétrica - CPFL, conforme Art. 38 | da LC 1025/2019. Podera
Instalagdo de energia energia_instalacao
apresentar a conta recente
. , ) Certificado de instalagdo de gas combustivel (Pluri-habitacional) ou declaragdo de que a obra possui
Instalagdo de gas gas_instalacao . o o
instalagGes individualizadas (Unihabitacional), conforme Art.38 | e 86 da LC 1025/2019.
] Alvara de funcionamento dos elevadores, plataformas elevatdrias, escadas rolantes ou
Alvara de elevadores alv_elevadores .
monta-cargas, quando existirem, conforme Art. 38 Il e 85 §2¢ da LC 1025/2019.
— . . Auto de Vistoria ou Certiddo de Licenga do Corpo de Bombeiros - AVCB ou CLCB, conforme Art. 38 lil da LC
Certificagdo de Bombeiros bombeiros
1025/2019.
. , ) Declaragéo de atendimento ao PGRSCC ou isen¢éo, conforme Art. 39 da LC 792/2013 e Art. 38 IV da LC
Gerenciamento de Residuos gerenc_residuos
1025/2019.
Laudo técnico com a descrigdo de cada uma das instalagdes de acessibilidade para P.C.D.,
Laudo de acessibilidade laudo_acessibilidade |acompanhado da respectiva ART ou RRT (exceto uni-habitacional), conforme Art. 38V e 53 da LC
1025/2019.
Laudo técnico conclusivo de acordo com as normas da ABNT atestando as condigdes de
Laudo de estanqueidade laudo, estanqueidade Fstanqu~eidade e seAguranga, nos,casos de depdsitos de combustfveis e inﬂaméveis,. e suas
instalagBes subterraneas e/ou aéreas, acompanhado da respectiva ART (estabelecimentos
comerciais, portudrios, retro-portuarios), conforme Art. 38 VIl e 79Il da LC 1025/2019.
Conclusdo do manejo arbdreo conclusao_manejo Declaragdo de conclusdo de manejo arbéreo ou isengdo concedida, conforme LC 973/2017.
CMIV cmiv Certiddo de Mitigacdo de Impacto de Vizinhanga, nos casos previstos na LC 793/2013
CET et Documento conclusivo de atendimento ao Termo de Compromisso da Companhia de
Engenharia de Trafego - CET, quando exigido, conforme Art 45 §29 da LC 793/2013.
Licenca de operagio da CETESB lo_cetesh Lic.e'nga i:le operag.5.o -LO emitida pela Companhia de Tecnologia de Saneamento Ambiental, em casos de
edificagdes especiais
- i Autorizacdo da Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis, em casos de edificagdes
Autorizagdo da ANP anp_autorizacao .
especiais
ART do laudo de estanqueidade rt_estanqueidade  |ART do laudo técnico de estanqueidade devidamente recolhida, em casos de edificagdes especiais
Tabela 25 - Seinst (Assungdo de RT de elevadores)
ASSUNTO NOME DO ARQUIVO DESCRICAO DO DOCUMENTO

Contrato de manutencdo

contrato_manutencao

Contrato formal entre as partes contratante e contratada, devidamente assinado, que define os termos e
condi¢Ges sob 0s quais a empresa de manutengdo se compromete a realizar inspegdes regulares,
manutengdes preventivas, reparos, ajustes e outras atividades necessdrias para garantir o funcionamento
seguro, eficiente e continuo dos elevadores no edificio, entre outros.

ART de manutengao

rt_mantencao

Anotacdo no CREA referente a manutengdo/n? de elevadores

Comunicado de Boletim Trimestral

bt_comunicado

Comunicado de apresentagdo do boletim trimestral
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Boletim Trimestral

bt

Documento contendo a relagdo dos elevadores sob responsabilidade técnica da empresa, respectivos
enderegos, quantidade de equipamentos e estado técnico dos aparelhos indicados.

Tabela 26 - Seinst (Alvara de instalagdo de elevadores)

ASSUNTO

NOME DO ARQUIVO

DESCRICAO DO DOCUMENTO

Memorial descritivo

memorial_descritivo

Documento com o detalhamento das caracteristicas e acabamentos dos aparelhos e equipamentos,
devidamente assinado pelo Responsavel Técnico (RT).

Projeto de montagem

projeto_montagem

Projeto em escala detalhada do equipamento, contendo planta baixa, corte e diagrama elétrico,
devidamente assinado pelo Responsavel Técnico (RT).

ART de instalagdo

rt_instalacoes

Anotagdo no CREA referente a fabricagio/instalagdo/n? de elevadores

Projeto arquitetonico

projeto_arquitetonico

Ultimo projeto arquitetdnico aprovado

Tabela 27 - Seinst (Alvara de funcionamento de elevadores)

ASSUNTO

NOME DO ARQUIVO

DESCRICAO DO DOCUMENTO

Contrato de manutencdo

contrato_manutencao

Contrato formal entre as partes contratante e contratada, devidamente assinado, que define os termos e
condi¢des sob os quais a empresa de manutengdo se compromete a realizar inspegdes regulares,
manutengdes preventivas, reparos, ajustes e outras atividades necessarias para garantir o funcionamento
seguro, eficiente e continuo dos elevadores no edificio, entre outros.

ART de manutengdo

rt_mantencao

Anotagdo no CREA referente a manutengdo/n? de elevadores

Declaragdo de RT

rt_decl

Documento informando que a montagem esta concluida, e de acordo com as Normas da ABNT, assinado
pelo Responsavel Técnico (RT)

Tabela 28 - Seinst (Habilitagdo/registro de empresa de elevadores)

ASSUNTO

NOME DO ARQUIVO

DESCRICAO DO DOCUMENTO

Alvara da empresa

alvara_empresa

Comprovante de inscricdo Municipal da empresa, atualizado

Contrato social

contrato_social

Contrato Social da empresa, Ultima alteragdo

Postos de Atendimento

postos

Documento indicando enderego e telefone dos postos de atendimento, se houver, assinado pelo RT

Croqui da empresa

croqui_empresa

Croqui em escala, indicando no minimo 50 metros quadrados de area de almoxarifado/oficina, assinado
pelo RT

Linhas telefonicas linhas_telefonicas  |Contas recentes das linhas telefonicas da sede da empresa

Veiculos veiculos CRLV atual dos veiculos utilizados pela empresa, sendo 1 utilitario, com logotipo
Declaragdo de marcas declar_marcas Documento indicando as marcas que se dispde a conservar, assinado pelo RT
Relagdo clientes relacao_clientes  |Documento com a relagdo dos clientes e respectivos enderegos, assinado pelo RT
CREA Crea_empresa Certiddo de Registro da empresa emitido pelo CREA

FGTS fats Certiddo Negativa do FGTS

INSS inss Certiddo Negativa do INSS

Apdlice seguro apolice_seguro  |Apdlice vigente de responsabilidade civil da empresa

CREART rt_crea Comprovante de inscricdo do CREA do engenheiro RT
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Organograma organograma mapa que mostra as relagdes hierarquicas entre os departamentos da empresa, assinado pelo responsavel
Contrato RT rt_contrato Contrato do engenheiro com a empresa, se contratado

ISSRT rt_iss Comprovante de inscrigdo do profissional na Prefeitura, se contratado

Lista funcionarios lista_funcionarios  |Listagem contendo nome e cargo ou fungdo dos funcionarios

Registro funciondrios registro_funcionarios |Ficha de registro de pelo menos 3 funcionarios registrados, sendo 2 mecanicos

Tabela 29 - Seine (LC 441/2001)

ASSUNTO NOME DO ARQUIVO DESCRIGAO DO DOCUMENTO

Laudo de Vistoria Técnica geral das condicGes de seguranca da edificagdo assinado pelo responsavel do

Laudo técnico da edificagdo laudo_edificacao o . )
imdvel, ART do referido laudo assinada pelo RT

Comunicagdo de execugdo de servigos com_exec_servicos  |Execugdo dos servigos listados no laudo técnico, ART da referida comunicagdo

Tabela 30 - Seine (LC 407/2000)

ASSUNTO NOME DO ARQUIVO DESCRICAO DO DOCUMENTO
Laudo de Vistoria Técnica estrutural da edificagdo assinado pelo responsavel do imével incluindo
Laudo técnico estrutural laudo_estrutural  |elementos de sustentacdo de coberturas, marquises e elementos publicitarios, ART do referido laudo

assinada pelo RT

Laudo de Vistoria Técnica das instalagGes elétricas da edificagdo assinado pelo responsavel do imovel, ART

Laudo de instalagdes elétricas laudo_eletrica
¢ - do referido laudo assinada pelo RT
. ) Laudo de Vistoria Técnica das instalagBes mecanicas da edificagdo assinado pelo responsavel do imével,
Laudo mecanico laudo_mecanica ) )
ART do referido laudo assinada pelo RT
i Laudo de Vistoria Técnica da das instalacdes de gas da edificacdo assinado pelo responsavel do imével,
Laudo de estanqueidade das instalagdes de gas laudo_gas . i ¢ 8 ¢ P P
ART do referido laudo assinada pelo RT
Certificagdo de Bombeiros bombeiros Auto de Vistoria ou Certiddo de Licenga do Corpo de Bombeiros

Tabela 31 - Secatem (Certidao ou alteragdo de emplacamento)

ASSUNTO NOME DO ARQUIVO DESCRICAO DO DOCUMENTO
i ) Documento de propriedade do imével atualizado, podendo ser matricula, certiddo, escritura,
Documento de propriedade doc_propriedade . ) )
compromisso, permuta ou outro documento com validade legal para o fim
IPTU iptu Espelho do IPTU atualizado, com as informagGes de caracterizagdo do imovel
Copia de documentagdo que identifique proprietario ou responsavel do imével, podendo ser CPF do(s)
Identificagdo do interessado doc_interessado  |proprietario(s), quando pessoa fisica; copia do CNPJ do(s) proprietario(s), acompanhado de cépia do
contrato social do proprietdrio, quando pessoa juridica
x — Instrumento de mandato, a fim de mediar a concessdo de poder entre pessoas fisicas, juridicas ou
Procuragdo ou autorizagdo procuracao ) , e . o
sociedades, por um prazo ou periodo pré-definido ou anuéncia de outros proprietarios

Tabela 32 - Inscri¢ao de Profissional

ASSUNTO | NOME DO ARQUIVO | DESCRICAO DO DOCUMENTO
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Certiddo de Registro emitida pela CREA ou CAU ou CFT

rt_certidao

Certiddo que comprova registro profissional no respectivo conselho de classe

Prova de quitagdo da anuidade do CREA ou CAU ou CFT

rt_quitacao

Documento que comprova quitagdo do pagamento da anuidade do profissional no respectivo concelho de
classe

Identidade profissional

id_profissional

Identidade profissional do responsavel técnico e autor do projeto

Foto 3x4

3x4

Foto 3x4 atualizada

Certidao Negativa do I.S.S. do profissional

rt_iss

Certidao Negativa do 1.S.S. ou alvara ou boleto e comprovante de quitagdo atual do profissional, de

qualquer prefeitura do Estado de Sdo Paulo

Tabela 33 - Inscrigdo de Empresa/Profissional

ASSUNTO

NOME DO ARQUIVO

DESCRICAO DO DOCUMENTO

Certiddo do CREA ou CAU ou CFT da empresa para registro em 6rgdo publico

rt_certidao

Certiddo que comprova registro da empresa no respectivo conselho de classe

Prova de quitacdo da anuidade do CREA ou CAU ou CFT da empresa

quitacao_empresa

Documento que comprova quitacdo do pagamento da anuidade da empresa no respectivo concelho de
classe

Contrato Social da empresa

contrato_social

Contrato Social da empresa, Ultima alteragdo

Certidao Negativa do 1.S.S. ou alvara ou boleto e comprovante de quitagdo atual da empresa, de qualquer

Certidao Negativa do I.5.S. da empresa rt_iss orefeitura do Estado de S30 Paulo

Identidade profissional Identidade profissional de cada responsavel técnico e autor do projeto que ird se cadastrar

Prova de quitagdo da anuidade do CREA ou CAU ou CFT ou certiddo de quitagdo do t quitacao Documento que comprova quitagdo do pagamento da anuidade do profissional no respectivo concelho de
profissional - classe

Foto 3x4 3x4 Foto 3x4 atualizada
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