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1. Introducéo

folha 2/8

O Fundo Municipal de Preservacdo e Recuperacdo do Meio Ambiente de Santos -
FMPRMA, criado pela Lei Complementar n® 748 de 04 de janeiro de 2012, em
conformidade ao art. 166 da Lei Organica do Municipio de Santos e com o art. 28 da Lei
Complementar 311 de 23 de novembro de 1998, visa a captacéo de recusos e a aplicagéo
dos mesmos, através da celebracdo de “Termos de Colaboragdo” com entidades da
sociedade civil ou entes da Prefeitura do Municipio de Santos, visando a consecucao de
projetos de interesse publico, proposto pelo Conselho Gestor do Fundo, com a
transferéncia de valores ndo reembolsaveis a estas entidades.

Em seu regimento interno aprovado pelo Decreto Municipal 6371 de marco de 2013, fica
disciplinada a atuacdo do conselho do gestor do fundo e, pelo presente manual
normatiza-se a selecdo de projetos a serem apresentados pelos tomadores de recursos
junto ao FMPRMA.

2. Enquadramento de entidades

Enquadram-se como tomadores de recursos junto ao FMPRMA as entidades que
satisfizerem cumulativamente e a todo tempo:

| — ser legalmente constituida, ha pelo menos 1 (um) ano,
sob forma de associacdo ou fundacdo de direito privado e estar devidamente
representada por seu(s) responsavel(eis) legal(ais);

Il — possuir entre as suas finalidades principais a protecéo do
meio ambiente;

[l = possuir atuacdo no ambito do Municipio de Santos,
comprovada mediante relatério de atividades subscrito pelo representante legal da
entidade proponente ou declaracdo de terceiros, tudo sob as penas do artigo 299 do
Cédigo Penal;

IV — ndo possuir débito para com o sistema de Seguridade
Social e 0 FGTS, demonstrando situagcédo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei, mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos ou Positiva
com Efeito de Negativa e Certificado de Regularidade do FGTS;

V - ndo possuir fato impeditivo para contratar com a
Administracdo Publica, mediante declaracdo firmada pelo representante legal da
proponente;

VI — néo ter sido autuada pela Secretaria Municipal de Meio
Ambiente, no ambito de sua competéncia, em decisdo de que nao caiba mais recurso
administrativo, nos ultimos 5 (cinco) anos;
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VIl — comprovar regularidade fiscal para com a Fazenda
Municipal, mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Tributarios ou Positiva
com Efeitos de Negativa, expedida pela Secretaria Municipal de Financas.

§ 1° Os requisitos dos incisos | e Il serdo comprovados
mediante coépia do ato constitutivo ou estatuto em vigor da entidade proponente,
devidamente registrado no cartorio competente, copia da ata da assembleia de eleicédo ou
ato de nomeagéo dos administradores ou diretores da entidade, devidamente registrado,
copia da Ceédula de Identidade e do comprovante de inscricdo no CPF do(s)
representante(s) legal(ais) da entidade;

§ 2° Verificada, a qualquer tempo, a auséncia de algum dos
requisitos previstos neste artigo, o Conselho podera desclassificar a proposta, suspender
futuros desembolsos financeiros fixando prazo para adequacéo ou, ainda, cancelar o ato
de aprovacdo da proposta e eventuais instrumentos firmados em consequéncia da sua
aprovacao, com a requisicdo de devolucdo dos valores ja desembolsados a entidade
proponente.

VIII — ficam dispensados dos itens anteriores 0s entes da
Municipalidade.

3. Classificacéao de projetos

Os projetos apresentados ao FMPRMA serdo classificados conforme o eixo tematico
definido em cada edital de convocacdo de projetos publicados pelo conselho gestor do
fundo.
Cada projeto recebera uma pontuacao especifica variando de 0 a 10 pontos, sendo que
em caso de desempate de classificacdo serd adotado os critérios:

| — de atendimento de maior nUmero de pessoas,

Il — de ordem cronoldgica de apresentacédo do projeto ao
FMPRMA.

4. Plano de contas

O FMPRMA tem como plano de custeio:

I- Contratacdo de pessoal especializado de natureza
fisica ou juridica, sem vinculo empregaticio com a entidade tomadora do fundo, sendo
obrigatério observar:

1. Para pessoal Autbnomo sem vinculo empregaticio a tomadora devera adotar as
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a- determinar o objeto do servico, justificando a
necessidade;

b- realizar pesquisa de pre¢co no mercado, no minimo 03,
sobre profissionais desejados;

c

realizar calculo estimado de despesas decorrentes da
contratacao;

d- verificar a disponibilidade de caixa para a contratacao;

e- contratacdo maxima 03 meses consecutivos;

f- efetuar a retencdo e o recolhimento mensal de
impostos e taxas trabalhistas tais como ISS, INSS, FGTS e PASEP, consultar sempre o
contador contratado e ndo perder os prazos de recolhimento.

2. Para pessoal contratado por pessoa juridica:

a- estabelecer o contrato de prestacdo de servicos com
a empresa contratada dentro do objeto do projeto aprovado pelo FMPRMA;

b- exigir a copia das guias de recolhimento dos impostos
e taxas trabalhistas INSS, ISS, FGTS e PASEP;

c- verificar com o contador a necessidade de retencao
de valor referente a imposto especifico conforme determinado pelo art. 647 do RIR/99 -
Decreto n°® 3.000 de 26 de Margo de 1999 que Regulamenta a tributacdo, fiscalizacéo,
arrecadacdo e administracdo do Imposto sobre a Renda e Proventos de Qualquer
Natureza.

II — Demais despesas de operacdo sO serdo aceitas
aquelas diretamente vinculadas ao objeto do Termo de Colaboragéo, ndo sendo aceitas
despesas de locomocao, refeicdo e hospedagem;

Il — Despesas de material de consumo s serdo aceitas
para bens ndo permanentes, ou seja cuja vida 0til ndo excede a validade do Termo de
Colaboracéo.

IV - Todas as compras devem observar os ditames da
lei 8666/93 conforme quadro abaixo:
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Modalidades de licitacdo e valores vigentes
Limites
Prazos .
Modalidade Divulgacao (Lei Federal Compras e Ob_ras €
8.666!93) outros sServigos de
servigos engenharia
i Até R$ Até RS
Dispensa 8.000,00 15.000,00
_ Cal:ta? ao fornr_ecedores no f\rlﬂtecedenug Até R$ Até RS
Convite minimo (Decreto 36.226 minima de 5 dias 80.000.00 150.000.00
de 15/12/92) Uteis T T
Tomada de Q{:S%ggi gﬁga}gdf;l Antecedéncia Até R$ Ate RS
Precos minima de 15 dias 650.000,00 1.500.000,00
Classe
Concorréncia Edital DOE e Jornais Antecedéncia Acima de Acima de R$
minima de 30 dias | R$650.000,00{ 1.500.000,00
Observacoes:
— 45 dias para concorréncia (contrato a ser celebrado sob regime de empreitada integral ou licitacao
do tipo “melhor tecnica” ou “técnica e preco™).
— 30 dias para tomada de precos (licitacao do tipo “melhor técnica” ou “tecnica e preco”™). Art. 21, §
20, Lei 8.666/93.
— A utilizacdo da modalidade do pregdo (Lei Federal 10.520/2002 e Decreto Estadual 47.297/2002)
ndo se limita a nenhum dos valares acima especificados.

Fonte: Lei Federal 8.666/93 (DOU 22/6/93) / Valores atualizados pela Resolucao SF-26 de 09/06/98
(DOE 10/6/98), alterada pela Lei 9.648 (DOU 28/5/98).

5. Liberacao de recursos

A liberacdo de recursos financeiros, em decorréncia do termo de colaboracdo assinado entre a
entidade e o FMPRMA, deve obedecer ao cronograma de desembolso previsto no Plano de
Trabalho,sendo a primeira parcela no percentual de 10% a titulo de adiantamento, liberada em até
20 dias Uteis da assinatura do termo de colaboracdo entre as partes e da apresentacdo da conta

bancéria valida, aberta no Banco do Brasil conforme item 6 do presente manual .

6. Conta bancaria

MUNICIPIO
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A entidade tomadora de recursos do FMPRMA deve providenciar a abertura de conta no Banco do
Brasil S.A, agencia XXXX-X, através da Geréncia de Relacionamento. No anexo 01 apresenta-se
modelo de oficio ao Sr, Prefeito do Municipio de Santos para a abertura de conta.
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7. Prestacao de contas

A prestacao de contas ao FMPRMA deve seguir o roteiro definido em modelos inseridos
no “‘manual de prestacdo de contas do terceiro setor” do Departamento de Controle
Financeiro — DECONFI da Secretaria Municipal de Financas da Prefeitura do Municipio
de Santos. A prestacdo de contas tem a finalidade de comprovar os gastos realmente
realizados com as despesas autorizadas no item 4 do presente manual.
Em anexos deste manual operacional.

I- Capa padrdo de processo de prestacdo de Contas,
anexo 2;

I — Demostrativo sintético de prestacdo de contas,
anexo 3;

Ill- Relac&o de Documentos fiscais, anexo 1V;

IV- Demosntrativo de Consisténcia de extrato, anexo V;

V- Extrato Bancario da entidade.

Santos, 16 de fevereiro de 2016

Débora Blanco Bastos Dias
Presidente do Conslheo Gestor -FMPRMA -SANTOS
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Anexo 1
Modelo de Oficio ao DD Sr. Prefeito Municipal

Em papel timbrado da Instituicdo
Oficio ...... [...01201...
Santos, ..... de .o, de 201
Senhor Gerente
Conforme termo de colaboragéo assinado por esta entidade e o Fundo Municipal de Preservacao e
Recuperacdo do Meio Ambiente de Santos, solicitamos abertura de conta para a nossa entidade
(NOMB).. et ,Situada @ RUA ..o, ,
n°........ , bairro......coceel ,cidade de ................ y CEP..eee,
Sao responsaveis pela movimentagéo financeira os seguintes funcionarios:
Lo , diretor presidente (ou presidente), portador do RG................cceeeveinees e do
CPF.. , morador e domiciliadoa Rua ............cccocvviieiiiiei i, B 0 L ,
bairro............... , cidade...........coouen. ,CEP.....covnen.
2 , diretor (ou outro cargo), portador do RG...........cccceevviveeennnnen e do
CPF..e , morador e domiciliado aRU@ ........cccoceeiiiiieiiiiiiiei e, s N e ,
bairro............... , cidade........ccccueen... ,CEP...cvve
B , (cargo), portador do RG.........cccceeviieeeeeennenn, edoCPF.....ccciii, ,
morador e domiciliadoa Rua ..........ccccceeeeiiiiiiiii B 0 R ,bairro. ..o ,
cidade..........coeuune y CEP..co

Anexamos coOpia da ATA de nomeacao registrada em cartorio e, copia dos documentos RG e CPF dos
representantes acima listados, bem como o comprovante de residéncia dos mesmos.

Solicitamos que a movimentacao de conta dé-se apenas por cheque e, para tanto, devem constar sempre a
assinatura de dois membros acima listados.

Atenciosamente

Diretor Presidente

IImo Senhor Paulo Alexandre Pereira Barbosa
D.D. Prefeito Municipal de Santos
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Anexo 2
Capa padrao de processo de prestacao de contas

Em papel timbrado da Instituicao

Santos ....de ... de 201...
Prezado Senhor Prefeito do Municipio de Santos

Apresentamos a seguir a prestagdo de contas referente ao més ...... 1201.., relativo ao més..... do total de
..... meses conforme termo de colaboragéo n°......./201... celebrado por esta entidade como Fundo Municipal
de Preservacéo e Recuperacédo do Meio Ambiente de Santos- FMPRMA.

Atenciosamente,

Presidente ou Diretor Presidente

IImo. Senhor Paulo Alexandre Pereira Barbosa
D.D. Prefeito do Municipio de Santos
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